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Na osnovu €lana 5. stav 2. Zakona o budzZetskom sistemu
Republike Srpske (,,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj:
121/12, 52/14, 103/15 i 15/16), ¢lana 82. stav 3. Zakona o lokalnoj
samoupravi (,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj: 97/16,
36/19 i 61/21) i ¢lana 89. stav 3. Statuta grada Derventa (,Sluzbeni
glasnik grada Derventa®, broj: 6/21 i 20/21), Gradonacelnik grada
Derventa, donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O
KRITERIJUMIMA | POSTUPKU ZA DODJELU
SREDSTAVA GRANTA
ORGANIZACIJAMA | UDRUZENJIMA 1Z
OBLASTI BORACKO-INVALIDSKE ZASTITE

Clan 1.

U Pravilniku o kriterijumima i postupku za dodjelu sredstava
granta organizacijama i udruzenjima iz oblasti boracko-invalidske
zastite (,Sluzbeni glasnik grada Derventa“, broj: 8/21 i 9/21) u ¢lanu
3. stav 2. rijedi: ,na osnovu podnesenog zahtjeva“ zamjenjuju se
rije€¢ima: ,na osnovu objavljenog javnog poziva“.

Clan 2.
U ¢lanu 4. iza stava 3. dodaju se novi stavovi 4. i 5. koji glase:

» (4) Javni poziv iz ¢lana 3. stav 2. objavljuje se pocetkom
godine i traje tokom cijele kalendarske godine.*

» (8) Javni poziv sadrzi:

1) Ko moze biti u€esnik javnog poziva,

2) Uslove pod kojima se moze podnijeti prijava za dodjelu
sredstava granta,

3) Kriterijume za odabir programa,

4) Minimalni i maksimalni iznos sredstava, koji ¢e biti
dodjeljen javnim pozivom,

5) Obrazac zahtjeva.”

Dosadasniji stav 4. postaje stav 6.
Clan 3.
U Clanu 9. iza stava 1. dodaju se novi stavovi 2. i 3. koje glase:
»(2) Komisija se imenuje na period od dvije godine.*

+(3) Komisija iz stava 1. donosi poslovnik o svom radu.”

Dosadasnji st. 2, 3,4, 5, 6,7, 8,9,10i 11, postaju st. 4, 5, 6, 7,
8,9,10,11,12i13.

U istom €lanu, stav 9. koji je ovom izmjenom postao stav 11.
mijenja se i glasi:

,(11) Javni poziv za organizacije i udruzenja iz oblasti
borac¢ko-invalidske zastite za podnoSenje zahtjeva po projektima
upuéuje se pocetkom kalendarske godine i traje tokom cijele
godine.”

Clan 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku grada Derventa®“.

Broj: 02-420-675/21
16. decembra 2021. godine
Derventa

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.
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Na osnovu ¢lana 111. Zakona o sportu Republike Srpske
(,Sluzbeni glasnik Republike Srpske” broj: 79/20 ) i €lana 89. stav 3.
Statuta Grada Derventa (,Sluzbeni glasnik Grada Derventa“ broj:
6/21 i 20/21), Gradonacelnik Grada Derventa donosi

PRAVILNIK
O FINANSIRANJU U OBLASTI SPORTA
NA PODRUCJU GRADA DERVENTA

Predmet pravilnika
Clan 1.

Pravilnikom o finansiranju u oblasti sporta i fizicke kulture na
podru¢ju Grada Derventa (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduju se
uslovi, kriterijumi i nacin raspodjele sredstava u oblasti sporta koja
se primjenjuju na sva sportska udruzenja (klubove) i na sve ostale
sportske subjekte na podru¢ju Grada Derventa.

Clan 2.
Sredstva za ostvarivanje potreba i interesa u oblasti sporta na
teritoriji Grada Derventa, utvrdenih Zakonom o sportu (u daljem
tekstu: Zakon), obezbjeduju se u budzetu Grada.

Clan 3.
Pravo na finansijska sredstva iz budzeta Grad Derventa imaju

sportska udruzenja (klubovi) koja doprinose razvoju sporta, , uz
uslov da zadovoljavaju kriterijume predvidene ovim Pravilnikom.
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Clan 4.

Raspodjela sredstava vrSice se na osnovu javnog poziva koji
raspisuje Gradonacelnik Grada Derventa.

Javni poziv bi¢e objavljen na zvani¢noj internet stranici Grad
Derventa a po potrebi i lokalnim medijima i oglasnoj tabli Grada
Derventa.

Tekst javnog poziva sadrzi:

visinu sredstava koja se dodjeljuju

namjenu sredstava za sufinansiranje projekata udruzenja
gradana

uslovi i pravo uceséa,

obaveznu dokumentaciju za prijavljivanje,

proceduru i rok u kojem se prijave podnose

period i mjesto realizacije projekta,

rok i nacin provodenja projektnog prijedloga

minimalan i maksimalan iznos koji se moze odobriti

Clan 5.

Prijedlog raspodjele sredstava vrsi Komisija za raspodjelu
sredstava sportskim klubovima (u daljem tekstu: Komisija) prema
zaprimljenim zahtjevima a prema dole navedenim kriterijjumima.

Clan 6.

Zahtijev za dodjeljivanje sredstava za finansiranje i
sufinansiranje sportskih udruzenja podnosi se na Stampanim
obrascima, koji su sastavni dio ovog Pravilnika.

Zahtjev za dodjelu sredstava se podnosi u prijemnu kancelariju
gradske uprave, licno ili putem poste.

Clan 7.

Komisija utvrduje nacrt Zakljuc¢ka o raspodjeli sredstava za
projekte na osnovu predloZzenog projektnog prijedloga u kojoj se
sredstva dodjeljuju kao i na osnovu podnesenog izvjestaja o radu i
utroSku sredstava u prethodnoj godini.

Nacrt Zakljucka za sportske projekte iz prethodnog stava
Komisija priprema u zakonskom roku iz Javnog poziva za dostavu
zahtjeva za dodjeljivanje sredstava.

Konac¢ni Zaklju¢ak za projekte donosi Gradonacelnik Grada
Derventa.

Ugovor izmedu sportskog kluba i Gradonacelnika potpisuju ona
sportska udruzenja kojima su odobrena nov€ana sredstva za
godi$nji rad (Plan rada i Finansijski plan) u vidu isplate redovnih
grant sredstva ravnomjerno rasporedenih na mjesecne iznose
prema uslovima iz Javnog poziva.

Kriterijumi za dodjelu sredstava sportskim udruzenjima
Clan 8.

Raspodjela sredstava sportskim udruzenjima vrSice se na
prema sljede¢im kriterijumima:

1. Strucni rad sa mladim selekcijama

2. Broj ¢lanova i aktivnih sportista u klubu

3. Tradicija kluba i postignuti rezultati

4. Broj takmicenja u kome se takmice selekcije kluba (mladi
pioniri, pioniri, kadeti, juniori, seniori )

5. Pripadnost prioritetnoj grani sporta

6. Klubovi koji se organizuju u sportska drustva i u kojima je
udruzeno viSe sportskih grana

7. Stepen odnosno rang takmicenja

8. Masovnost grane sporta i broj registrovanih klubova

9. TakmiCenje u nekoj od liga koju organizuje krovni savez ili
asocijacija

10. Atraktivnost sporta u Derventi, Republici Srpskoj, BiH i
Sire

11. U€eSce kluba na zvani¢nim medunarodnim i drzavnim
takmiCenjima

Clan 9.

Grad Derventa obezbjeduje nov€ana sredstva za treninge
registrovanih sportskih klubova u javnim ustanova kojima je
osnivac.

Kriterijumi za raspodjelu navedenih sredstava su:
1. Rad i takmicenje sa mladim kategorijama
2. Broj €lanova i aktivnih sportista u klubu
3. UcCeS¢e na zvanitnim medunarodnim i
takmicenjima.

drzavnim

Raspodjela se vrSi prema navedenim Kriterjumima preko
Javnog poziva iz ¢lana 4. na posebnim obrascima u prilogu.
Raspodijelu sredstava predlaze Komisija a konaéni Zaklju€ak donosi
Gradonacelnik

Clan 10.

Sportska udruzenja iz ¢lana 3. ovog Pravilnika mogu da
podnesu zahtjev za dodjelu godi$njih sredstava iz budzeta Grada
Derventa pod uslovom da:

1. posluju na neprofitnoj osnovi

2. imaju sjediste ili organizuju dogadaj na teritoriji Grada
Derventa

3. su upisani u registar kod nadleznog sudskog organa

4. su upisani u sportski registar koji vodi nadlezno
Ministarstvo.

5. imaju potvrdu o poreskoj registraciji (JIB)

6. imaju aktivan transakcijski racun u banci

7. su direktno odgovorna za pripremu i izvodenje programa

8. nisu u postupku likvidacije, ste€aja i pod privremenom
zabranom obavljanja djelatnosti

9. nemaju blokadu poslovnog ra¢una

10. su dostavili izvjeStaj o utrosku sredstava dodjeljenih iz
budZzeta Grad u prethodnoj godini,po prethodnom javnom
pozivu

Clan 11.

Po objavljenom javnom pozivu aplikanti iz ¢lana 3. ove Odluke

su duzni da podnesu
sliedeéu dokumentaciju:

- ispunjen i potpisan prijavni obrazac ovjeren peéatom
podnosioca zahtjeva

- Statut udruzenja (fotokopija)

- rieSenje o registraciji kod nadleznog
(kopija)

- rjeSenje o upisu u sportski registar koji vodi nadlezno
Ministarstvo

- uvjerenje o poreskoj registraciji — JIB (kopija)

- ugovor sa bankom sa navedenim transakcijskim ra¢unom
(kopija)

- ostalu dokumentaciju navedenu u javnom pozivu

sudskog organa

Clan 12.

Sredstva dodjeljena sportskim udruZenjima iz budzeta Grada

Derventa mogu biti utroSena za sljedece namjene:

- naknade po osnovu angazovanja sportskih struénjaka koji
uCestvuju u realizaciji programa (treneri)

- takse i drugi troskovi sluzbenih lica

- troSkovi stru¢ne edukacije

- kotizacije, €lanarine

- naknade za izradu zavrSnog racuna udruzenja

- trosSkovi ishrane sportista

- troSkovi ljekarskih pregleda sportista

- troSkovi registracije igraca

- troSkovi nabavke opreme za igrace

- troSkovi nabavke sportskih rekvizita i opreme za odrzavanje
sportskih terena

- troSkovi putovanja i dnevnica

- troSkovi prevoza
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- troSkovi goriva i maziva

- troSkovi zakupa sportskih objekata

- usluge odrzavanja higijene u sportskim objektima i nabavka
sredstava za CiS¢enje

- troSkovi komunalnih usluga

- drugi troskovi neophodni za realizaciju programa (marketing,
Stampanije plakata, kancelarijski materijal i sl.)

Clan 13.

Sredstva dodijeljena sportskim udruzenjima iz budzeta Grada
Derventa ne mogu biti utroSena za sljede¢e namjene:
- pokrivanje gubitaka
- otplata rata po osnovu zaklju¢enih ugovora (lizing, kredit)
- kupovina alkoholnih pi¢a i duvana
- zatezne kamate i kazne, osim kazni nadleznog Saveza

Clan 14.

U sluéaju zloupotrebe i laznog prikazivanja podataka vezanih
za rad sportskih udruzenja, ista neée biti finansirana iz budzeta
Grada u periodu od jedne (1) godine.

Clan 15.

Gradonacelnik  rieSenjem imenuje Komisiju za raspodjelu
sredstava sportskim udruzenjima.

Komisija ima 5 (pet) ¢lanova od ¢ega 3 (tri) ¢lana Komisije
imenuje se iz reda zaposlenih u Gradskoj upravi a 2 (dva) ¢lana
Komisije se imenuju iz reda sportskih klubova.

Mandat Komisije traje 2 (dvije) godine.

Komisija zasjeda po potrebi i vodi zapisnik sa sjednica.

U slu€aju sukoba interesa koji dovodi u pitanje objektivnost i
nepristrasnost ¢lana Komisije, ¢lan Komisije ¢e biti iskljucen iz
razmatranja i glasanja u predmetu koji moze predstavljati sukob
interesa.

Clan 16.

Komisija na 1. (prvoj) sjednici donosi Poslovnik o radu.
Struéne, administrativne i druge poslove za potrebe Komisije
obavlja nadlezno Odjeljenje.

Clan 17.

Komisija na sjednici utvrduje blagovremenost i kompletnost
dostavljene dokumentacije.
Ukoliko nisu ispunjeni uslovi iz stava 1. ovog ¢lana,projektni
predlog se ne razmatra.
Komisija vrednuje prijedloge projekata prema kriterijumima, sa
pripadaju¢im brojem bodova:
» Finansijski i operativni kapacitet sportskog kluba: broj
bodova 1-5
» Relevantnost projekta i ispunjenost kriterijjuma iz ¢lana 8. :
broj bodova 1-5
» Metodologija realizacije projekta: broj bodova 1-5
» Odrzivost projekta: broj bodova 1-5
» Budzet i racionalnost troSkova: broj bodova 1-5

U postupku ocjenjivanja svakog pojedinacnog projekta Komisija

popunjava obrazac koji sadrzi:

» konstataciju da Komisija prihvata projekat i
projekat,

* ocjenu projekta (broj bodova),

» obrazlozZenje u slu€aju kad se projekat odbija,

* u rubriku ,ostalo“ mogu se unijeti i druga zapazanja
Komisije vezana za projekat,

* potpis predsjednika i lanova Komisije.

odbija

Clan 18.

Svaki kriterijum iz ovog Pravilnika ocjenjuju pojedinacno ¢lanovi
Komisije - na propisanom Obrascu za ocjenjivanje prijedloga
projekta, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Konaéna ocjena prijedloga projekta je prosjek ocjena koje su
pojedinacno dodijelili €lanovi Komisije.

Finansiranje projektnih prijedloga iz oblasti sporta
Clan 19.

Sportska udruzenja iz ¢lana 3. ovog Pravilnika podnose
nadleznom Odjeljenju zahtjev za projekino finansiranje sa
obrazlozenjem za dodjelu sredstava.

Clan 20.

Za sredstva iz prethodnog c¢lana aplikanti mogu podnositi
zahtjeve tokom cijele budZetske godine prema uslovima iz Javnog
poziva.

Clan 21.

Raspodijelu sredstava, koja su predvidena kao projekti za sport
odobrava Gradonacelnik na prijedlog Komisije za raspodjelu
sredstava koji provjerava opravdanost projektnog zahtjeva.

Clan 22.

Dodjela sredstava iz ¢lana 19. ove Odluke se vrsi za sljedece

namjene:

- finansiranje razvoja omladinskog sporta,

- finansiranje neplaniranih troskova sportskih klubova koji se
nisu mogli predvidjeti na po€etku kalendarske godine,

- nagradivanje posebnih uspjeha sportskih klubova u toku
kalendarske godine,

- finansiranje odlaska klubova na takmiCenja koja nisu
planirana redovnim programom

- organizaciju sportskin dogadaja koja se nisu mogla
predvidjeti kroz redovan program

- dodatna finansijska sredstva za prelazak kluba u visi rang
takmicenja zbog povecanih troSkova u nastavku prvenstva,

- za nabavku sportske opreme i rekvizita koji nisu planirani
redovnim programom

- finansiranje programa klubova registrovanih u toku
budzetske godine (ukljucujuéi sport invalidnih lica i rekreativhog
sporta)

- ostale sportske aktivnosti predvidene kriterijumima iz ¢lana
8. ovog Pravilnika

lzvjestavanje
Clan 23.

Izvjestaj o utroSenim sredstvima obuhvata narativni i finansijski
dio prema obrascima koje propisuje nadlezno Odjeljenje.
Izvjestaji iz prethodnog stava se podnose nadleznom Odjeljenju
slede¢om dinamikom:
- do 10.04. teku¢e godine pravdanje za utro$ak grant
sredstava za mjesece januar, februar i mart
- do 10.07. tekute godine pravdanje za utroSak grant
sredstava za mjesece april, maj i jun
- do 10.10. teku¢e godine pravdanje za utroSak grant
sredstava za mjesece jul, avgust i septembar
- do 31.12. tekute godine pravdanje za utroSak grant
sredstava za mjesece oktobar, novembar i decembar
- do 31.03.tekuce godine godisnji bilans stanja i bilans
uspjeha
- do 30.06.tekuce godine za pravdanje sredstava za
realizovane projekte u periodu od 01.01.-30.06.
- do 31.12. tekuce godine za pravdanje sredstava za
realizovane projekte u periodu od 01.07.-31.12.

Clan 24.
Korisnik sredstava je duzan da izvrSi povrat doznacenih

sredstava u budzet Grad Derventa, te gubi pravo na sufinansiranje
iz budzeta Grad Derventa u narednoj godini, ukoliko:
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e svojim propustom ne izvrSi realizaciju programa rada
udruzenja

¢ sredstva utroSi nenamjenski

¢ ne dostavi u predvidenom roku izvjestaj o utroSku sredstava

e prestane da ispunjava uslove koji su na osnovu ovog
Pravilnika potrebni za dobijanje sredstava

o sprijeci ili onemoguci sprovodenje kontrolnih mjera

Kontrola potrosnje sredstava i realizacije programa
Clan 25.

Sportsko udruzenje (klub) kome su sredstva dodijeljena u
obavezi je da vodi sve potrebne evidencije koje nadleznim
odjeljenjima omogucavaju sprovodenje kontrole utroSka sredstava i
realizacije programa.

Korisnik sredstava je u obavezi da ovlas¢enim licima Gradske
uprave Derventa omoguc¢i uvid u cjelokupnu dokumentaciju i u
postupku kontrole pruzi sva potrebna obavjestenja.

Clan 26.

Sportsko udruzenje (klub) kome su sredstva dodijeljena za
takmicarski sport i nosilac odobrenog programa duzan je da
namjenski koristi sredstva dobijena iz budZeta Grada Derventa.

Korisnik budzetskih sredstava iz stava 1. u obavezi je da
nabavku dobara, usluga ili radova vrsi u skladu sa zakonom kojim
se ureduju javne nabavke.

REPUBLIKA SRPSKA
GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK - GRADSKA UPRAVA
ODJELJENE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI

Clan 27.

Izmjene u pogledu odobrenih sredstava za realizaciju aktivnosti
iz programa rada kluba mogu se izvrsiti ako se time ne ugrozava cilj
programa.

Zahtjev za saglasnost na izmjene podnosi se nadleznom
Odjeljenju.

Clan 28.

Odobreno, odnosno zapoceto finansiranje realizacije programa
moze se obustaviti ako korisnik sredstava nije dostavio izvjestaj sa
potrebnom kompletnom dokumentacijom o ostvarivanju programa ili
dijelova programa i kori§¢enju sredstava budzeta Grada Derventa.

Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik
o finansiranju/ u oblasti sporta i fizicke kulture na podrucju opstine
Derventa (,Sluzbeni glasnik opstine Derventa“ broj 4/19).

Clan 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku Grada Derventa®“.

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.

Broj: 02-420-704
28. decembra 2021. godine
Derventa

PRIJAVNI OBRAZAC ZA SPORTSKE KLUBOVE

Tacan naziv i adresa kluba-godina
osnivanja

Telefon, e-mail kluba

Ime i prezime lica koje predstavlja klub i
broj telefona

Naziv zvani¢nog takmicenja u kome je
klub u€estvovao u prethodnoj sezoni i
ostvareni plasman kluba; ostali znacajni
rezultati kluba i pojedinca

Naziv takmicenja, sistem (liga
takmicenje,turnirsko takmi€enje) i rang
takmicenja u kome
ucestvuju(opstinski,republicki,drzavni)u
kojem ¢e ucestvovati seniori kluba u
tekuéoj sezoni

Broj takmicara koji su registrovani kod musKi Zenski
gggitog sportskog saveza za tekuéu sen jun kad pio Ukup sen jun kad pio Ukup

Omladinske selekcije koje u€estvuju u
redovnom takmi€enju (navesti naziv
selekcije i naziv takmi€enja u kojem ¢e
ta selekcija u€estvovati u tekucoj
sezoni)

Ime i prezime trenera koji ima VSS
struénu spremu i naziv i broj njihove
trenerske licence
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Broj ostalih trenera (VS,SSS i ostali)
naziv i broj njihovih trenerskih licenci

Broj €lanova i aktivnih sportista u klubu muski

zenski

Sen jun kad pio Ukup sen jun

kad

pio ukup

Finansijske obaveze kluba prema
savezu za takmicenje u tekucoj sezoni
(navesti naziv
obaveze/kotizacija,Clanarina,registracija
i iznos u KM)

Mjesto i datum: Pecat kluba i potpis odgovornog lica:

REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELjEN]E ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

FINANSIJSKI IZVJESTAJ

‘

SPORTSKI KLUB:

PERIOD REALIZACIJE SREDSTAVA :

Adresa udruzenja gradana:

Dobijena finansijska sredstva od Grada Derventa:

Rashodi za kvartal :

Dokumentacija
(fakture,ugovori,fiskalni
racuni,izvodi iz banke i
Rashodi Iznos sl...)

Napomena

Troskovi takmicenja

TroSkovi struénog rada(treneri)

Tro$kovi sudija i delegata

Tro$kovi sportskih objekata

Ljekarski pregledi

Sportska oprema

Administrativni troSkovi

TroSkovi reprezentacije

TroSkovi prevoza

TroSkovi igraca
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Potpis ovlascene osobe i pe€at

REPUBLIKA SRPSKA
GRAD DERVENTA
GRADONAGELNIK — GRADSKA UPRAVA VAEESERION
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

APLIKACIONA FORMA ZA PODNOSEN]E

PROJEKTNIH PRIJEDLOGA ZA SPORTSKE KLUBOVE

1. Sportski klub:

2. Naziv projekta :

3. Generalni cilj projekta:

4. Datum pocetka realizacije :

5. Trajanje projekta :

6. Podrucje pokriveno projektom :

7. Detaljan opis projekta :
1. Opis projekta

2. Plan aktivnosti

3. Odgovorne osobe za realizaciju aktivnosti

8. Budzet projekta
1. Vlastito uéesce
2. UceSée opstine
3. Na posebnoj formi ispunti detaljan budzet

Potpis ovlastene osobe i pecat :

REPUBLIKA SRPSKA
GRAD DERVENTA
GRADONAGELNIK — GRADSKA UPRAVA ARSI
ODJELEN]E ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

FINANSIJSKA FORMA ZA PODNOSENIE ZAHTJEVA

SPORTSKI KLUB:

NAZIV PROJEKTA, PROGRAMA ,AKTIVNOSTI:
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Adresa sportskog kluba:

OBLAST (sport, projekti)

Trazena finansijska sredstva od Grada Derventa:

KATEGORIJA FINANSIRANjA Jedinica  |Broj jedinica Jedini¢na cijena Ukupno u KM Vlastito ucesce
Troskovi osoblja osoba
Telefon i internet minut
Kancelarijski materijal komad

Priprema propagandnog materijala Jusluga

Stampanje propagandnog materijala [komad

Distribucija propagandnog materijala [komad

Hrana obrok

Osvjezenje komad

Iznajmljivanje prostora za projekat dan

Ozvuéenje dan
Troskovi spavanja za goste dan
Putni trosSkovi litar
Nadoknade volonterima dan
Oglasavanje u novinama komad
Iznajmljivanje opreme komad
Napomena :

Detaljnija objasnjenja navedenih tro§kova moZete objasniti na posebnom dokumentu

Potpis ovla$éene osobe i pe€at

REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA ARSI
GRADONAGELNIK - GRADSKA UPRAVA
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJEL ATNOSTI DERVENTA

Obrazac za pravdanje sredstava (finansijski i narativni izvjestaj) o realizovanom projektnom prijedlogu
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Naziv korisnika sredstava

Naziv projekta

Adresa, broj telefona i e-mail

Broj i datum Zakljucka o finansiranju projekta

Mijerljivi indikatori u€inka (statistiCki podaci, broj u€esnika,
finansijski rezultati, doprinos lokalnoj zajednici, proSirenje
kapaciteta i sl

lzvjestaj o realizaciji projekta
(opis realizacije projektne aktivnosti sa detaljima o mjestu i vremenu odrzavanja, partnerima, u¢esnicima, rezultatima i dr. vaznim
podacima...)

Finansijski izvjestaj

lzvjestaj po budzetskim stavkama

Sprovedene budzetske stavke Iznos u KM
projektne aktivnosti

H

UKUPNO

Podaci o fiskalnom ra¢unu, odnosno podaci o drugom
odgovarajuéem dokazu o utroSku sredstava ukoliko
korisnik sredstava, dobavlja¢ usluga, odnosno izvrsilac
radova, prema posebnom zakonu iz oblasti fiskalizacije
ne podlijeze obavezi izdavanja

fiskalnog rac¢una.
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Ostali dokazi o utrosku finansijskih sredstava: ovjeren
izvod banke na dan kada je racun placen tj. dokaz o
ziralnom plaéanju,kopija ugovora o djelu, situacija o
izvedenim gradevinskim radovima,kopija poreske prijave,
dokaz o placenoj carini za robu uvezenu iz
inostranstva(ukoliko ista podlijeze carinskom
oporezivanju)

Napomena:

Potpisivanjem ovog izvjeStaja pod punom krivicnom, materijalnom i moralnom odgovorno$c¢u garantujem da su svi navedeni
podaci taéni i potpuni.

Datum podnosenja izvjeStaja: Potpis odgovornog lica:

REPUBLIKA SRPSKA
GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK - GRADSKA UPRAVA
ODJELJENE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

E 2]

Obrazac za dodjelu sredstava za treninge sportskih klubova

Sportski klub:

Adresa i kontakt:

Plan za . godinu

TraZena sredstva u KM

TroSkovi treninga u godini

Mjesto treninga

Napomena:
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Ukupno:

Mjesto i datum:

REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

Pecat kluba i potpis odgovornog lica:

FINANSIJSKI IZVJESTAJ

‘

SPORTSKI KLUB:

PERIOD REALIZACIJE SREDSTAVA :

Adresa udruzenja gradana:

Dobijena finansijska sredstva za treninge od Grada Derventa:

Rashodi za treninge u periodu:

Rashodi

1znos

Dokumentacija
(fakture,ugovori,fiskalni
racuni,izvodi iz bankei sl...)

Napomena

Troskovi zakupa prostora

Tro$kovi treninga

Potpis ovlaScene osobe i pec€at
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REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA
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Clan Komisije:
Datum i mjesto:
448 Clan 3.

Na osnovu ¢lana 89. stav 3. Statuta Grada Derventa (,Sluzbeni
glasnik Grada Derventa“ broj: 6/21 i 20/21), Gradonacelnik Grada
Derventa donosi

PRAVILNIK
O FINANSIRANJU PROGRAMA | PROJEKATA
UDRUZENJA GRADANA - NVO
ORGANIZACIJA

Clan 1.

Ovim pravilnikom propisuju se uslovi, kriterijumi, nacin i
postupak dodjele sredstava udruzenjima gradana iz budzeta Grada
Derventa.

Clan 2.

Budzetom Grada Derventa u okviru potroSacke jedinice -
Odjeljenje za privredu i drustvene djelatnosti (u daljem tekstu:
Odijeljenje), planiraju se sredstva za finansiranje i sufinansiranje
projektnih/programskih aktivnosti udruzenja.

Na javni poziv moze se prijaviti udruzenje koje je registrovano u
skladu sa zakonom kod nadleznog suda ili drugog nadleznog
organa i koje ima sjediste ili registrovanu organizacionu jedinicu na
podrugju Grada Derventa ili projekat realizuje na podrucju Grada
Derventa.

Udruzenje koje je prijavilo projekat za sufinansiranje putem javnog
poziva duzno je da realizuje isti na podru¢ju Grada Derventa, do
kraja godine u kojoj je objavljen javni poziv.

Clan 4.

Sredstva za finansiranje programa i projekata iz ¢lana 2. ovog
Pravilnika dodjeljuju se udruzenjima gradana nakon sprovedenog
javnog poziva, u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 5.

Javni poziv za prijavu projekata udruzenja gradana za
sufinansiranje iz budzeta Grada Derventa (u daljem tekstu: javni
poziv) raspisuje Gradonacelnik.

Administrativno — tehni¢ke poslove u vezi sa javnim pozivom
obavlja nadlezno Odjeljenje.

Tekst javnog poziva sadrzi:
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+ visinu sredstava koja se dodjeljuju
* namjenu sredstava za sufinansiranje projekata udruzenja
gradana
uslovi i pravo uceséa,
obaveznu dokumentaciju za prijavljivanje,
proceduru i rok u kojem se prijave podnose
period i mjesto realizacije projekta,
rok i nacin provodenja projektnog prijedloga
minimalan i maksimalan iznos koji se moze odobriti

Clan 6.

Javni poziv objavljuje se na web- stranici Grad Derventa a po
potrebi i u ,Derventskom listu” i oglasnoj tabli Grada Derventa.

Clan 7.

Projekti se prijavijuju putem prijavnog obrasca koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.
Prijedlog projekta se izraduje u formi, na nacin definisanom
ovim pravilnikom
Prijedlog projekta sadrzi sljedece:
* Planirana sredstva i plan potro$nje,
+ Plan aktivnosti i promocije
» Administrativni podaci o podnosiocu prijedloga projekta
» Odgovorne osobe za implementaciju projekta.

Clan 8.

Prilikom prijavljivanja na javni poziv, podnosilac je duzan pored
popunjenog prijavnog obrasca i Prijedloga projekta sa prilozima,
dostaviti dodatnu dokumentaciju, i to:

Osnovni podaci o udruzenju gradana

Plan rada za tekuéu godinu

Finansijski plan za teku¢u godinu

Statut Udruzenja

PjeSenje o registraciji kod nadleznog organa

Uvjerenje o poreskoj registraciji-JIB

Ugovor sa bankom sa navedenim transakcijskim raunom

Clan 9.

Podnosenje prijava je licno putem protokola Grada Derventa ili
preporuéenom postom na adresu: Grad Derventa, Odjeljenje za
privredu i drustvene djelatnosti Trg oslobodenja 3, 74 400 Derventa.

Clan 10.

Gradonacelnik rieSenjem imenuje Komisiju.

Komisija ima 5 (pet) ¢lanova od ¢ega 3 (tri) c¢lana Komisije
imenuje se iz reda zaposlenih u opstinskoj upravi a 2 (dva) ¢lana
Komisije se imenuju iz reda istaknutih aktivista u NVO sektoru.

Mandat Komisije traje 1(jednu) godinu.

Komisija zasjeda po potrebi i vodi zapisnik sa sjednica.

U slu€aju sukoba interesa koji dovodi u pitanje objektivnost i
nepristrasnost ¢lana Komisije, ¢lan Komisije ¢e biti iskljucen iz
razmatranja i glasanja u predmetu koji moze predstavljati sukob
interesa.

Clan 11.

Komisija na 1.(prvoj) sjednici donosi Poslovnik o radu.
Struéne, administrativne i druge poslove za potrebe Komisije
obavlja nadlezno Odjeljenje.

Clan 12.

Komisija na sjednici utvrduje blagovremenost i kompletnost
dostavljene dokumentacije.

Ukoliko nisu ispunjeni uslovi iz stava 1. ovog ¢lana,projektni
predlog se ne razmatra.

* Razvoj omladinskog organizovanja i rjeSavanju problema
omladine

* Organizovanje sportskih manifestacija sa Sto vecim
uc¢eS¢em osnovnih i srednjih Skola

« Informisanost omladine i organizovanje javnih tribina

Komisija vrednuje prijedloge projekata prema kriterijumima, sa

pripadaju¢im brojem bodova:

* Finansijski i operativni kapacitet Udruzenja: broj bodova 1-5

» Relevantnost projekta prema kriterijumima iz ¢lana 14.: broj
bodova 1-5

» Metodologija realizacije projekta: broj bodova 1-5

+ Odrzivost projekta: broj bodova 1-5

» Budzet i racionalnost troSkova: broj bodova 1-5

U postupku ocjenjivanja svakog pojedinacnog projekta Komisija

popunjava obrazac koji sadrzi:

* konstataciju da Komisija prihvata projekat
projekat,

* ocjenu projekta (broj bodova),

+ obrazlozenje u sluéaju kad se projekat odbija,

* u rubliku ,ostalo mogu se unijeti i druga zapazanja
Komisije vezana za projekat,

* potpis predsjednika i ¢lanova Komisije.

ili odbija

Clan 13.
Svaki kriterjum iz ¢lana 12. ovog Pravilnika ocjenjuju
pojedinacno ¢lanovi Komisije - na propisanom Obrascu za

ocjenjivanje prijedloga projekta, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.
Konaéna ocjena prijedloga projekta je prosjek ocjena koje su
pojedinacno dodijelili €lanovi Komisije.

Clan 14.

Odredbe ovog pravilnika primjenjivace se na projekte udruzenja
koji se realizuju iz prioritetnih oblasti vezanih za : kulturu, nauku,
lica sa posebnim potrebama, omladinu, razvoj civilnog drustva,
zastitu zivotne sredine, turizam, ravnopravnost polova, volonterizam
i druge.

Kriterijumi po kojima Komisija obavlja ocjenjivanje su:

* Pomazu rieSavanju problema  djece, omladine,
nezaposlenosti, starih osoba i drugih gradanskih inicijativa koje
pomazu razvoju Grada Derventa.

+ afirmiSu i pomazu razvoj preduzetnistva, medusobni protok

informacija, promovisanje svih pozitivnih potencijala Grada
Dervente
» afirmiSu i pomaze povecanju turistickin i ekoloskih

aktivnosti i o€uvanju zivotne sredine

+ afirmisu stvaranju pozitivnog imidza Grada Dervente

+ poboljsljvljju participaciju gradana u procesu odlucivanja i
podizu nivo demokratizacije u lokalnoj samoupravi

» Udruzenja gradana imaju angazovane volontere

» PromoviSe se prava zZena, ranjivih kategorija i nacionalnih
manjina

+ Definisanost
kulturnom kontekstu

» Samoodrzivost projektnih prijedloga

» Usaglasenost projektnih aktivnosti
projektima

* Inovativni aspekt projekta

» Spremnost za saradnju i partnerskim odnosima sa drugim
udruZenjima gradana i organima i institucijama javnog sektora

+ Javna priznanja za rezultate projekta

» Programi, projekti i aktivnosti odobreni od drugih donatora
pri €emu Grad Derventa sufinansira do 20% odobrenih sredstava

* Kulturno-umijetnicki programi se odvijaju u Gradu Derventi

» Programi, projekti i aktivnosti se uklapaju u projekte kulture
predvidene za tu godinu

» AfirmiSe se folklor, slikarstvo i pjesnistvo kroz partnerski
odnos sa umjetnicima van Grada Derventa

* Programi, projekti i aktivnosti
sposobnosti stanovniStva u Gradu Derventi

* Izdavanje naucnih dijela vezanih za Grad Derventa

» Obuhvacéanje $to vec¢eg broja stanovnistva svih kategorija
(Sto veci broj u€esnika i korisnika)

» Posjeta gledalaca  odrzanom
dogadaju

 Afirmacija mladih i njihovo angaZovanje u drustvu

* Razvijanje projekata vezanih za borbu protiv droge,
alkohola, trgovine bijelim robljem i sl.

 Aktivnosti vezane za zapoSljavanje omladine

projekta u geografskom, socijalnom i

sa drugim sliénim

razvijaju  kreativne

kulturno-umjetnickom
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» Saradnja sa drugim
omladinskim mrezama kao i
organizacije.

* Angazovanje studenata iz Univerzitetskih centara iz BiH i
Srbije

» Afirmacija omladinskog djelovanja i participacija omladine u
sferama odlucivanja

+ Ostale aktivnosti koje doprinose poboljSanju i promovisanju
Grada Derventa

omladinskim organizacijama i
formiranje krovne omladinske

Clan 15.

Nece se sufinansirati projekti udruzenja:

* koja nisu izvrSila svoje obaveze iz ranije odobrenih
projekata, sufinansiranih iz budzeta Grada Derventa i koja nisu
opravdali odobrena sredstva iz prethodnog perioda.

* koji se iskljucivo temelje na investicionim ulaganjima,
izgradnji ili adaptaciji kapitalnih objekata, ili na kupovini opreme
osim ako je neophodna za uspjeSnu implementaciju projekta, a ija
vrijednost prelazi 10% od ukupno trazenih sredstava,

» koja predstavljaju individualna  sponzorstva/stipendije za
studije, ili za wucCestvovanje u radionicama, seminarima,
konferencijama, kongresima, trening kursevima,

* koji su usmjereni prema politickim aktivnostima,

* koji su namijenjeni za isklju¢ivu dobit pojedinca,

* koji se zasnivaju na dodjeljivanju sredstava trecoj strani.

Clan 16.

Rezultati javnog poziva objavljuju se na web- stranici Grada
Derventa a po potrebi i u lokalnim medijima i oglasnoj tabli.

Clan 17.

Na osnovu ocijene projekta udruzenja a koje je donijela
Komisija, nadlezno odjeljenje izraduje prijedlog Zakljucka o
finansiranju programa i projekata udruzenja gradana iz budzeta
Grada Derventa, te ga prosljeduje Gradonacelniku na usvajanje.

Ugovor izmedu Udruzenja gradana i Gradonacelnika potpisuju
ona Udruzenja kojima su odobrena nov€ana sredstva za godisniji
rad (Plan rada i Finansijski plan) u vidu isplate redovnih grant

sredstva ravnomjerno rasporedenih na mjeseCne iznose prema
uslovima iz Javnog poziva.

Clan 18.

Udruzenje kojem je odobreno sufinansiranje projekta iz budzeta
Grada Derventa, duzno je Odjeljenju dostaviti narativni i finansijski
izvjeStaj po zavrSetku projekta, odnosno periodicni izvjeStaj , u
zavisnosti od vremenskog trajanja projekta.

Peridi¢ni izvjeStaj se podnosi za svako tromjesecje trajanja
projekta.

Rok za dostavu izvjestaja je 30 dana od realizacije projekta.

Izvjestaji se dostavljaju na obrascu koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Clan 19.
Pracenje realizacije projekata zasniva se na informacijama
dobijenim putem narativnih i finansijskih izvjeStaja i posjeta na
terenu.

Clan 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik
o finansiranju projekata udruzenja gradana putem javnog poziva
(,Sluzbeni glasnik opstine Derventa“ broj 4/19).

Clan 20.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana

objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku Grada Derventa®“.

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.

Broj:02-420-705
28. decembra 2021. godine
Derventa
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REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELjEN]JE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

[AEPEERTAR

APLIKACIONA FORMA ZA PODNOSENjE

PROJEKTNIH PRIJEDLOGA ZA UDRUZENjA GRADANA/NVO

1. UDRUZENJE GRAPANA:

2. Naziv projekta:

3. Generalni cilj projekta:

4. Datum pocetka realizacije :

5. Trajanje projekta :

6. Podrucje pokriveno projektom :

7. Detaljan opis projekta :

1. Opis projekta

2. Plan aktivnosti

3. Odgovorne osobe za realizaciju aktivnosti

8. Budzet projekta
1. Vlastito u¢esce
2. UceS¢e opstine
3. Na posebnoj formi ispunti detaljan budZet

Potpis ovlastene osobe i pecat :
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REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

‘

FINANSIJSKA FORMA ZA PODNOSEN]E ZAHTJEVA

UDRUZENJE GRADANA:

NAZIV PROJEKTA, PROGRAMA,AKTIVNOSTI:

Adresa udruzenja gradana:

OBLAST ( )
Trazena finansijska sredstva od Grada Derventa:

KATEGORIJA FINANSIRANjA Jedinica  |Broj jedinica Jedini¢na cijena Ukupno u KM Vlastito ucesce
Troskovi osoblja osoba
Telefon i internet minut
Kancelarijski materijal komad

Priprema propagandnog materijala Jusluga

Stampanje propagandnog materijala [komad

Distribucija propagandnog materijala fkomad

Hrana obrok
Osvjezenje komad
Iznajmljivanje prostora za projekat dan

Ozvucenje dan
Troskovi spavanja za goste dan
Putni troskovi litar
Nadoknade volonterima dan
Oglasavanje u novinama komad
Iznajmljivanje opreme komad
Napomena :

Detaljnija objasnjenja navedenih troSkova moZete objasniti na posebnom dokumentu

Potpis ovlas¢ene osobe i pec€at
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REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELjJENjE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

> 4

FINANSIJSKI 1IZVJESTAJ

UDRUZENjE GRADANA:

PERIOD REALIZACIJE SREDSTAVA :

Adresa udruzenja gradana:

Dobijena finansijska sredstva od Grada Derventa:

Rashodi za kvartal :

Rashodi Iznos

Dokumentacija
(fakture,ugovori,fiskalni
racuni,izvodi iz bankeii sl.

.)

Napomena

REPUBLIKA SRPSKA

GRAD DERVENTA

GRADONACELNIK - GRADSKA UPRAVA
ODJELJENJE ZA PRIVREDU |
DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA

Potpis ovlas¢ene osobe

E 2]

Obrazac za pravdanje sredstava (finansijski i narativni izvjestaj) o realizovanom projektnom prijedlogu

Naziv korisnika sredstava

Naziv projekta

i pecat
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Adresa, broj telefona i e-mail

Broj i datum Zakljucka o finansiranju projekta

Mijerljivi indikatori u€inka (statisticki podaci, broj
ucesnika, finansijski rezultati, doprinos lokalnoj
zajednici, proSirenje kapaciteta i sl)

lzvjestaj o realizaciji projekta
(opis realizacije projektne aktivnosti sa detaljima o mjestu i vremenu odrzavanja, partnerima, u¢esnicima, rezultatima i dr. vaznim
podacima...)

Finansijski izvjestaj

lzvjestaj po budzetskim stavkama

Red. Sprovedene budzetske stavke Iznos u KM
br. (projektne aktivnosti)

Podaci o fiskalnom ra¢unu, odnosno podaci o drugom
odgovarajuc¢em dokazu o utroSku sredstava ukoliko
korisnik sredstava, dobavlja¢ usluga, odnosno izvrsilac
radova, prema posebnom zakonu iz oblasti fiskalizacije
ne podlijeze obavezi izdavanja

fiskalnog racuna.

Ostali dokazi o utrosku finansijskih sredstava: ovjeren
izvod banke na dan kada je racun placen tj. dokaz o
ziralnom plaéanju,kopija ugovora o djelu, situacija o
izvedenim gradevinskim radovima,kopija poreske
prijave, dokaz o plac¢enoj carini za robu uvezenu iz
inostranstva(ukoliko ista podlijeze carinskom
oporezivanju)
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Napomena:

Potpisivanjem ovog izvjeStaja pod punom krivicnom, materijalnom i moralnom odgovorno$¢u garantujem da su svi navedeni
podaci tacni i potpuni.

Datum podnosenja izvjestaja: Potpis odgovornog lica:

REPUBLIKA SRPSKA
GRAD DERVENTA (AEPBEHTAR
GRADONACELNIK — GRADSKA UPRAVA
ODJELJENjE ZA PRIVREDU |

DRUSTVENE DJELATNOSTI DERVENTA
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Clan komisije:
Datum i mjesto:
449 PRAVILNIK
Na osnovu ¢lana 82. stav 3. Zakona o lokalnoj samoupravi
(,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj: 97/16, 36/19 i 61/21), o 'NTi';N'TMRgE),\'I\'IT,\AR S(IS/; "T"SP'C'I’\I‘\ATAE RNIM
¢lana 14. stav 3. Zakona o sistemu internih finansijskih kontrola u G
javnom sektoru Republike Srpske (,Sluzbeni glasnik Republike RADA DERVENTA
Srpske” broj: 91/16) i 89. Stav 3. Statuta Grada Derventa (,Sluzbeni
glasnik Grada Derventa®, broj: 6/21 i20/21 ) Gradonacelnik GLAVA I

Dervente donosi: OPSTE ODREDBE
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Clan 1.

(1)Ovim Pravilnikom normativno se definiSe metodologija za
sprovodenje Plana uspostavlijanja i sprovodenja sistema
finansijskog upravljanja i kontrole grada Derventa.

(2) Sistem internih kontrola, u smislu ovog Pravilnika
podrazumijeva finansijsko upravljanje i kontrolu zasnovanu na
procjeni rizika, koji se sprovode na svim nivoima gradske uprave
Derventa (u daljem tekstu Gradska uprava, u odgovaraju¢em
padeznom obliku), odnosno svim organizacionim jedinicama,
obuhvataju¢i pri tome cjelokupna sredstva grada Derventa,
ukljuujuéi i sredstva dobijena iz drugih izvora i najznacajnije
nefinansijske i finansijske procese u gradu Derventa.

Clan 2.

Elemente sistema internih kontrola u Gradskoj upravi €ine:
1) kontrolno okruzenje,
2) upravljanje rizicima,
3) kontrolne aktivnosti,
4) informacije i komunikacija i
5) pracenje i procjena sistema

GLAVAI
KONTROLNO OKRUZENjE

Clan 3.

Kontrolno okruzenje podrazumijeva:
1) lieni i profesionalni integritet i etiCke vrijednosti
rukovodstva, funkcionera i ostalih zaposlenih u Gradskoj upravi:
1.rukovodstvo postuje propisana pravila i osigurava da su
zaposleni u Gradskoj upravi upoznati sa pravilima etike i
ostalim znacajnim pitanjima, u smislu obavjestavanja
zaposlenih o relevantnim pravilima i procedurama,
organizovanjem kolegija i sli¢nim aktivnostima,
2.zaposleni su upoznati sa pravilima i pridrzavaju se istih i
3.ostale aktivnosti propisane posebnim propisima

2) nacin upravljanja:

1.upravljanje zasnovano na planiranju,

2.upravljanje usmjereno na obezbjedenje kontinuiteta svih
procesa koji se odvijaju u Gradskoj upravi,

3.0bezbjedenje nadzora u odnosu na ciljeve, obezbjedenje
efikasnosti, ekonomicnosti i efektivhosti ostvarenja
utvrdenih ciljeva iz svih oblasti djelovanja Gradske
uprave,

4.izvjeStavanje o radu u skladu sa viS§im propisima i

5.ostale aktivnosti propisane posebnim propisima

3) odredivanje misije i ciljeva:

l.rukovodstvo grada provodi postupak izvjeStavanja
zaposlenih i skupstine grada/javnosti o stepenu
ostvarenja misije i ciljeva za izvjestajne periode,

2.zaposleni u Gradskoj upravi shodno datim ovla$éenjima i
mjerilima radnog mjesta izvrSavaju dodijeliene im
aktivnosti i

3.ostale aktivnosti propisane posebnim propisima

4) organizaciona struktura, hijerarhija u pogledu ovlas¢enja i
odgovornosti, prava, obaveze i nivoi izvjeStavanja:

1.ovlas¢enja, odgovornosti, sloZzenost poslova, kategorija
sluzbenika, nivo komunikacije i ograni¢enja jasno
definisani aktima Grada u okvirima propisanih granica,

2.ukoliko je zbog opravdanih i jasno vidljivih razloga
(neusaglasenost viSih propisa, hitni slu€ajevi i drugi
dokazivi razlozi) moralo do¢i do prekoracenja kontrola ili
opravdanog odstupanja od procedura, isti se obrazlazu i
dokumentuju

3.zaposleni djeluju shodno dodijeljenim ovlaséenjima i
ostalim mjerilima radnog mjesta, postupak izvjeStavanja i
nivoi komunikacije kre¢u se u skladu sa utvrdenim u aktu
0 organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, a ukoliko je
to primjenjivo, u okvirima granica utvrdenih viSim
propisima

4.ostale aktivnosti propisane posebnim propisima

5) pisana pravila i praksa upravljanja ljudskim resursima:

1. donoSenje akata o organizacii Gradske uprave i
organizaciji i sistematizaciji zaposlenih,
2. planiranje zaposljavanja,
3. provjera ucinka zaposlenih — ocjenjivanje i
4. ostale aktivnosti propisane posebnim propisima
6) kompetentnost zaposlenih, obezbjedenje ravnoteze
izmedu kompetencije zaposlenih i njihovih zadataka:
1.rukovodstvo definiSe mjerila za radna mjesta u okvirima
utvrdenih  opstih granica, organizuje intervjue sa
kandidatima za zaposlenje, ocjenjuje potrebe za obukama
i edukacijom zaposlenih,
2.zaposleni pohadaju planirane obuke, izvrSavaju povjerene
zadatke u skladu sa vazeéim propisima i
3.provodenje ostalih aktivnosti definisanih  posebnim
propisima

GLAVAII
UPRAVLjANJE RIZICIMA

Clan 4.

(1) Rizici svojstveni Gradu Derventa identifikuju se na nacin da
se utvrde rizici koji mogu uticati na klju¢ne ciljeve, kao i znacajne
procese i aktivnosti Grada.

(2) Znacajni rizici se procjenjuju na nacin da se istim pripisuje
pripadajuca vjerovatnoéa i nivo uticaja.

(3) Nakon procjene rizika definiSu se kontrolne aktivnosti koje
su srazmijerne rizicima i koje pruzaju razumno uvjeravanje da ce
utvrdeni ciljevi biti ispunjeni.

(4) Nad identifikovanim i procijenjenim rizicima, kao i
kontrolnim aktivnostima uspostavlja se proces stalnog pracenja.

(5) Sistem upravljanja rizikom u smislu ovog Pravilnika
podrazumijeva :

1) preventivhe mjere, podrazumijevaju splet mjera koje se
preduzimaju prije nastanka Stetnog dogadaja, odnosno,
preventivho, kako bi se smanjila ili potpuno eliminisala
vjerovatnoc¢a da do S$tetnog dogadaja dode. Najznacajnije
aktivnosti koje se mogu svrstati u preventivne mjere, a koje
znacajno mogu doprinijeti smanjenju vjerovatnoce realizacije
Stetnih rizika su:

JaGanje sistema internih kontrola, u smislu donos$enja
pisanih pravila i procedura za svaki segment rada,
kontinuirana saradnja sa Glavnom sluzbom za reviziju
javnog sektora;

Azurno stratesko i operativno planiranje zasnovano na
realnim ciljevima Gradske uprave Derventa, s posebnim
akcentom na planiranje zastite i spasavanja od
elementarnih  nepogoda, planiranje zapoS$ljavanja i
efikasno budzetiranje zasnovano na programskim
aktivnostima;

Fizicko obezbjedenje imovine
bezbijednost informacionog
potpunog nadzora nad istim;

Kolektivho osiguranje zaposlenih od smrti, trajnog ili
priviemenog invaliditeta, povreda na radu ili u vezi sa
radom i profesionalnih bolesti;

Organizovanije i sistematizacija Gradske uprave Derventa
uskladena sa potrebama Grada, spremna da adekvatno i
blagovremeno odgovori na nove ekonomske, tehnoloske i
druge promjene i zahtjeve, $to se postize provodenjem
redovnih analiza organizacije i sistematizacije;

- Potpun, blagovremen i detaljan fizi¢ki popis imovine i
obaveza radi utvrdivanja stvarnog stanja istih, uz
obavezna testiranja specificnih vrsta imovine (vatrogasna
oprema, vozila, oprema za zastitu i spasavanje i sl.);

Jacganje integriteta Grada, u svrhu eliminacije rizika od
korupcije;

niz ostalih mjera koje za cilj imaju prevenciju nastanka
Stetnog dogadaja.

2) korektivne mjere se preduzimaju ako do Stete ipak dode i
njihovo preduzimanje ima za cilj smanjenje veliine nastalih Steta i

i zaposlenih, potpuna
sistema obezbjedenjem
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deficita. Moguci primjeri su sljedeci: ograni¢enje iznosa gotovine u
blagajni, donesena interna akta o odgovornosti zaposlenih i njihova
adekvatna primjena, obezbjedenost u opremi i mehanizaciji
neophodnoj za blagovremeno spre€avanje efekata elementarnih
nepogoda i spre€avanja zaraza i drugih negativnih posljedica po
okolinu i gradane.

3) interna revizija, uspostavljena na funkcionalan nagcin,
nezavisno od drugih organizacionih jedinica Gradske uprave,
usmjerena na provodenje  postupka revizile  utvrdenih
organizacionih procesa u Gradskoj upravi i budzetskih korisnika
¢iji se finansijski izvjestaji konsoliduju u finansijski izvjestaj Grada,
kao i provodenje preporuka interne revizije.

GLAVA IV
KONTROLNE AKTIVNOSTI

1. Pisane procedure, politike, pravila i
najznacajnijim oblastima rada Grada Derventa

postupci u

1.1. Interni normativni okvir
Clan 5.

(1) Kontrolne aktivnosti su politike, procedure i aktivnosti koje
donosi nadlezni organ Grada, a koje su utvrdene kao odgovor na
rizike, kako bi se postigli ciljevi Grada Derventa.

(2) Kontrolne aktivnosti zasnovane su na pisanim politkama i
procedurama (interni normativni okvir), koje se donose u skladu sa
vaze¢om zakonskom regulativom, odnosno:

1) internim normativnim aktima Grada detaljnije se ureduju
postupci, nadleznosti i odgovornosti,

2) interni normativni okvir se blagovremeno azurira i

3) interni normativni okvir izraduje se prema pravilima izrade
propisa i zakona Republike Srpske

1.2. Upravljanje strateskim i godi$njim planiranjem
Clan 6.

(1) Najvisi strateski akt Grada Derventa predstavlja Strategija
razvoja Grada Derventa (u daljem tekstu Strategija).

(2) Nadlezni organ Grada, shodno odredbama posebnih zakona
ili prema potrebama Grada, donosi i druge strateSke akte.

(3) Godisnje planske akte ¢&ine planovi i programi Grada
Derventa koji se donose shodno odredbama posebnih zakona i
podzakonskih akata, odnosno potrebama Grada Derventa.

(4) Pracgenije realizacije i azuriranje Strategije sprovodi Komisija.
(5) Kapitalni i drugi projekti znac¢ajni za razvoj Grada trebaju biti
u skladu sa ciljevima Strategije, odnosno posebnih planova i

programa.

1.3. Upravljanje pripremom i
budzeta/rebalansa budzeta

donosenjem

Clan 7.

(1) Priprema, nacin izrade, planiranje i donoSenje budzZeta
Grada Derventa provodi se shodno odredbama Zakona o
budzetskom sistemu Republike Srpske.

(2) Odjeljenje za finansije, u skladu sa Dokumentom okvirnog
budzeta, dostavlja budzetskim korisnicima Uputstvo koje obavezno
sadrzi:

1) osnovne ekonomske pretpostavke i smijernice za
pripremu nacrta budzeta za narednu fiskalnu godinu,

2) opis planirane politike Grada Derventa,

3) procjene budzetskih sredstava i izdataka Grada Derventa
za narednu fiskalnu godinu,

4) prijedlog okvirnog iznosa budzetskih izdataka za svakog
korisnika sredstava gradskog budzeta u narednoj fiskalnoj
godini i

5) postupak i dinamiku pripreme budzeta

(3) Na osnovu instrukcije, budzetski korisnici izraduju budzetski
zahtjev koji se sastoji od:
1) zahtjeva za budzetske izdatke, sa podacima o postojec¢im
aktivnostima i uslugama budzetskog korisnika i
2) zahtjeva za dodatna sredstva za budzetske izdatke Cije
finansiranje ne moze da se uskladi sa ograni¢enjima
sadrzanim u instrukcijama, sa prijedlogom prioriteta koji
treba da budu razmotreni u postupku donoSenja budzeta za
narednu fiskalnu godinu. Uz zahtjev obavezno se dostavlja
obrazloZzenje u pisanoj formi koje sadrzi podatke o
organizacionoj strukturi budzetskog korisnika, njegovim
aktivnostima i uslugama, pregled sredstava i zaposlenih koji
su neophodni za obavljanje aktivnosti i pruzanje usluga u
okviru budzetskih izdataka, kao i opis i razloge obavljanja
aktivnosti za koje se traze dodatna sredstva.

(4) Utvrdeni nacrt budzeta Grada Derventa upucuje se na javnu
raspravu u skladu sa aktom Gradonacelnika kojim se ureduje
postupak i nacin odrzavanja javnih rasprava.

(5) Budzet Grada Derventa izraduje se i donosi u skladu sa
budzetskim kalendarom i objavljuje se u Sluzbenom glasniku grada
Derventa.

(6) Najznacajnije kapitalne i druge aktivnosti utvrdenog budzeta
zasnovane su i usaglasSene sa planskim aktima Grada.

Clan 8.

(1) Rebalansom budzeta Grada, koji na prijedlog nadleznog
izvrSnog organa grada usvaja Skupstina, vr$i se uskladivanje
budzetskih sredstava i izdataka na nizem, viSem ili istom nivou.

(2) Rebalans iz stava 1. ovog ¢lana sprovodi se po postupku
identiénom postupku za donos$enje budzeta.

1.4. Upravljanje gotovinom i gotovinskim ekvivalentima
Clan 9.

Upravljanje aktivnostima koje pripadaju procesu upravljanja
gotovinom i gotovinskim ekvivalentima provodi se u skladu sa
Uredbom o uslovima i nacinu pla¢anja gotovim novcem, Odlukom o
visini naknade troSkova za sluzbena putovanja u zemlji i
inostranstvu za zaposlene u Republici Srpskoj i ostalim opstim i
pojedina¢nim aktima kojima su uredene oblasti ¢ije se finansiranje
vrSi gotovinskim putem.

Clan 10.

(1) Blagajnicku dokumentaciju glavne i svih pomoénih blagajni
Grada ovjeravaju:
1) odgovorna lica potroSackih jedinica Grada za isplate koje
se na njih odnose,
2) nacelnik Odjeljenja za finansije.

(2) Budzetski korisnici putem protokola Odjeljenja za finansije,
dostavljaju ovjeren i potpisan zahtjev za podizanje gotovine.

(3) Blagajnik po prijemu zahtjeva vrsi provjeru raspolozivosti
sredstava i ukoliko su prethodno podignuta sredstva opravdana
popunjava nalog za podizanje gotovine.

(4) Blagajnicki izvjestaj — dnevnik zakljuCuje se po zavrSetku
svakog radnog dana za koji su nastale promjene.

(5) Blagajnik dostavlja na ovjeru sluzbeniku zaduzenom za
glavnu knjigu trezora blagajnicki dnevnik sa blagajnickom
dokumentacijom sljedeci radni dan.

1.5. Upravljanje pripremom, sprovodenjem i izvjeStavanjem
0 popisu imovine i obaveza

Clan 11.

(1) Postupak upravljanja pripremom, sprovodenjem i
izvjeStavanjem o popisu imovine i obaveza provodi se u skladu sa
odredbama Pravilnika o nacinu i rokovima vrSenja popisa i
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem imovine i
obaveza Republike Srpske i Pravilnika o nacinu i rokovima vrsenja
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popisa i uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem
imovine i obaveza grada Derventa.

(2) Popis imovine i obaveza vr§i se u skladu sa nacelima

urednog inventarisanja, sa posebnim akcentom na:

1) Nacelo pojedinacnog obuhvatanja

2) Nacelo potpunosti

3) Nacelo istinitosti

4) Nacelo uzimanja u obzir ekonomske svojine

5) Nacelo taénog ozna¢avanja

6) Nacelo kontrole, odnosno, moguénosti provjere

(3) Ciljevima popisa smatraju se:

1) utvrdivanje stvarnog stanja imovine i obaveza

2) utvrdivanje fizickih i vrijednosnih odstupanja izmedu
knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja

3) detaljna analiza uzroka utvrdenih odstupanja

4) predlaganje postupaka i procedura usaglasavanja
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem

5) donoSenje odluke o izboru adekvatnih postupaka i
procedura usaglasavanja knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem i

6) sprovodenje odabranih  postupaka i  procedura
usaglaSavanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem imovine i obaveza.

Clan 12.

(1) Gradonacelnik donosi odluku o imenovanju komisija za
vr$enje redovnog godiSnjeg popisa kao i vanrednog popisa.

(2) U komisije za popis ne mogu biti imenovana sljedeca lica:

1) koja rukuju imovinom, odnosno, koja su materijalno
zaduzena tom imovinom;

2) lica koja su ovlaS¢ena da odluéuju o nabavci, utrosku,
prodaji, pla¢anju i drugim postupcima, na osnovu kojih
dolazi do povecanja ili smanjenja stanja imovine i
obaveza u toku perioda, njihovi neposredni rukovodioci,
kao ni lica koja vode evidenciju o promjenama na imovini i
obavezama koja su predmet popisa.

Clan 13.

Izvjestaj o izvrSenom popisu, zajedno sa odlukama o razlikama
izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja i popisnim listama, kao i
odlukom Gradonacelnika o prihvatanju popisa, dostavlja se
Odjeljenju za finansije, u propisanom roku, a za potrebe
evidentiranja u Glavnoj knjizi.

1.6. Upravljanje imovinom

Clan 14.

(1) Proces upravljanja imovinom Grada, odnosno aktivnostima
sticanja, raspolaganja i otudenja imovine, koja pripada Gradu ifili
koja je povjerena na upravljanje Gradu/ili koju Grad povjerava
drugim subjektima, u smislu ovog Pravilnika, provodi se shodno
odredbama: Zakona o teritorijalnoj organizaciji RS, Zakona o
lokalnoj samoupravi, Zakona o utvrdivanju i prenosu prava
raspolaganja imovinom na jedinice lokalne samouprave, Zakona o
stvarnim pravima, Zakona o komunalnim djelatnostima i ostalim
zakonima i podzakonskim aktima kojima se posebno ureduju
odredene kategorije imovine (vodni objekti, lokalni putevi i
saobracajnice, infrastrukturna imovina i sl.).

(2) Aktivnosti pribavljanja imovine provode se transparentno,
primjenom odgovarajuc¢ih postupaka, a u skladu sa odredbama
posebnih propisa i opstih akata Skupstine Grada.

(3) Knjigovodstveno evidentiranje imovine grada Derventa vrSi
se prema odredbama Medunarodnog ra¢unovodstvenog standarda
za javni sektor 17 — Nekretnine, postrojenja i oprema i utvrdenim
raCunovodstvenim politikama, u skladu sa odnosnim zakonima.

(4) Aktivnosti raspolaganja imovinom provode se na nacin i pod
uslovima utvrdenim aktima Skup$tine grada, u granicama utvrdenim
odnosnim zakonima i podzakonskim aktima.

(5) Aktivnosti otudenja imovine provode se na nacin i pod
uslovima utvrdenim aktima SkupsStine Grada, u granicama
utvrdenim zakonima i podzakonskim aktima.

(6) Sve aktivnosti oko pribavljanja, raspolaganja i prodaja
imovine nadlezna odjeljenja koja se staraju o imovini duzni su u
roku 5 (pet) kalendarskih dana dostaviti dokumentaciju o
promjenama Odjeljenju za finansije radi evidentiranja.

(7) Pribavljanje, raspolaganje i prodaja nepokretnosti evidentira
se u imovini grada nakon dostavljanja od strane nadleznog
odjeljenja validne dokumentacije iz katastra Odjeljenju za finansije.

(8) Nakon knjigovodstvenog evidentiranja, Odjeljenje za

finansije vrSi podnoSenje zahtjeva Poreskoj upravi Republike
Srpske za upis, promjenu ili brisanje iz fiskalnog registra
nepokretnosti.
1.7. Upravljanje prihodima
Clan 15.

(1) Grad Derventa upravlija poreskim prihodima shodno
odredbama Zakona o lokalnoj samoupravi, a u granicama propisa
kojima je ureden poreski postupak, propisa iz oblasti poreza na
dohodak, doprinosa, nepokretnosti, te ostalih propisa kojima je
uredeno postupanje i uloga jedinica lokalne samouprave u njihovom
upravljanju.

(2) Poreske prihode grada Derventa €ine:
1) Prihodi od poreza na dohodak i dobit,
2) Porez na prihode od poljoprivrede i Sumarstva,
3) Porez na prihode samostalnih djelatnosti,
4) Porez na li¢éna primanja,
5) Porezi na imovinu,
6) Porez na nepokretnosti,
7) Porez na naslede i poklone,
8) Porez na prenos nepokretnosti i prava,
9) Porez na promet proizvoda,
10) Porez na promet usluga,
11) Akcize,
12) Indirektni porezi doznaceni od UIO,
13) Porez na dobitke od igara na srecu i
14) Ostali poreski prihodi

(3) Grad Derventa, putem Odjelijenja za finansije, prati i
usaglaSava podatke dobijene iz izvjeStaja Poreske uprave
Republike Srpske, odnosno drugih nadleznih organa, sa
sopstvenim evidencijama i preduzima mjere, u granicama
dodjeljenih nadleznosti.

Clan 16.

(1) Upravljanje neporeskim prihodima evidentiranju, naplati i
kontroli naplate neporeskih prihoda budzeta, sprovodi se u
granicama zakona i podzakonskih akata.

(2) Neporeske prihode grada Derventa ¢ine:
1. Prihodi od finansijske i nefinansijske imovine;
2. Prihodi od davanja u zakup objekata grada;
3. Prihodi od zemljiSne rente;
4. Prihodi od kamata na novCana sredstva na redovnim
trezorskim racunima;
5. Naknade, takse i prihodi od pruZanja javnih usluga;
6. Gradske administrativne takse;
7. Komunalne takse na firmu;
8. Komunalne takse za drzanje sredstava za igru;
9. Komunalne takse za koristenje reklamnog panoa;
10. Komunalne takse za koriStenje prostora za parkiranje;
11. Naknade za uredenje gradevinskog zemljista;
12. Naknade za koriStenje mineralnih sirovina;
13. Naknade za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista;
14. Naknade za koriStenje Suma i Sumskih zemljita;
15. Opsta vodoprivredna naknada;
16. Naknada za korisStenje komunalnih dobara od opsteg
interesa;
17. Naknade za izvadeni materijal iz vodotoka,;
18. Sredstva za finansiranje posebnih mjera zastite od
pozara;
19. Koncesione naknade;
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20. Prihodi opstinskih organa uprave;

21. Vlastiti prihodi budzetskih korisnika grada;

22. Nov€ane kazne za prekr3aje propisane aktom Skupstine
gradai

23. Ostali neporeski prihodi.

(3) Obraéun neporeskih prihoda vrsi nadlezni organizacioni dio
gradske uprave grada Derventa, odnosno, drugi organ u skladu sa
odnoshim zakonom, a obaveza plac¢anja neporeskih prihoda se
utvrduje aktom nadleznog organa u skladu sa zakonom ili drugim
propisom donesenim na osnovu zakona, odnosno ugovorom koji se
zaklju€uje sa korisnicima javnih dobara.

(4) Akt nadleznog organa kojim se utvrduje obaveza placanja
knjigovodstveno se evidentira u analitickoj evidenciji Glavne knjige i
predstavlja osnov za evidentiranje obaveze pla¢anja neporeskog
prihoda.

(5) Analiticka evidencija sluzi kao baza za pracenje naplate
neporeskog prihoda i kao osnova za preduzimanje mjera za naplatu
neporeskog prihoda izvan utvrdenih rokova pla¢anja.

(6) Kontrolu naplate neporeskih prihoda vrSe sluzbenici u svim
organizacionim dijelovima Gradske uprave koji stvaraju osnove za
naplatu, odnosno, naplaéuju neporeske prihode budzeta Grada i
sluzbenik u Odjeljenju za finansije zaduzen za kontrolu i pra¢enje
naplate prihoda, a radi efikasnije kontrole, svaki sluzbenik prilikom
izdavanja rjeSenja stranci, duzan je provjeriti uplatu na izvodu, i
jedan primjerak rjeSenja dostaviti Odjeljenju za finansije radi
uspostavljanja analiticke evidencije potrazivanja u Glavnoj knjizi.

1.7. Upravljanje budzetskom potrosnjom
Clan 17.

Upravljanje budzetskim rashodima, izdacima za nefinansijsku
imovinu i izdacima za otplatu dugova (u daljem tekstu upravljanje
budzetskom potroSnjom) vrSi se shodno odredbama Zakona o
budzetskom sistemu, Zakona o zaduzenju, dugu i garancijama,
Zakona o javnim nabavkama i pripadaju¢im podzakonskim aktima,
odnosno, aktima nadleznih organa grada Derventa.

1.7.1. Upravljanje javnim nabavkama
Clan 18.

(1) Proces upravljanja javnim nabavkama u gradu Derventa
provodi se u okviru Struéne sluzbe Gradonacelnika, a u saradnji sa
osnovnim organizacionim jedinicama gradske uprave, postujuéi
Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine i pripadajuée
podzakonske i druge akte, odnosno postujuci:

1) Pravilnik o postupku dodjele ugovora o uslugama iz
aneksa Il dio B Zakona o javnim nabavkama

2) Pravilnik o uslovima i nacinu koriStenja e-aukcije

3) Pravilnik sa popisom ugovornih organa po kategorijama
koji su obavezni primjenjivati Zakon o javnim nabavkama

4) Pravilnik o zajedni¢koj nabavci i centralnom nabavnom
organu

5) Pravilnik o uspostavljanju i radu komisije za nabavke

6) Pravilnik o formi garancije za ozbiljnost ponude i izvrSenje
ugovora

7) okvirnog Pravilnika o postupku direktnog sporazuma BiH

8) Odluku o koriStenju jedinstvenog rje€nika javnih nabavki

9) Odluku o obaveznoj primjeni preferencijalnog tretmana
domaceg

10) Uputstvo o uslovima i nacinu objavljivanja obavjestenja i
dostavljanja izvjeStaja u postupcima javnih nabavki u
informacionom sistemu ,e-Nabavke*“

11) Uputstvo za pripremu modela tenderske dokumentacije i
ponuda sa pripadaju¢im dopunama istog

12) Uputstvo o nacinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda

13) Uputstvo o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena
ugovora sa pripadaju¢im dopunama istog

14) Utvrdene modele tenderske dokumentacije i tumacenja
ovlastenih lica za tumacenje Zakona i podzakonskih
akata iz oblasti javnih nabavki

15) Sve izmjene i dopune prethodno navedenih akata koje se
izvrSe nakon donoSenja ovog Pravilnika i sve akte
donesene od nadleznog organa nakon donoSenja ovog
Pravilnika.

(2) Proces upravljanja javnim nabavkama ukljucuje:
1) aktivnosti planiranja potreba za odredenim nabavkama
2) aktivnosti planiranja nabavki
3) aktivnosti pokretanja i odobrenja postupka javnih nabavki
4) aktivnosti provodenja postupaka javnih nabavki
5) aktivnosti ocjene ponuda i izbora najpovoljnijeg ponudaca
6) aktivnosti ugovaranja javnih nabavki
7) aktivnosti realizacije javnih nabavki i
8) aktivnosti prac¢enja realizacije javnih nabavki

(3) Aktivnosti iz stava 2. od tacke 1. zaklju¢no sa tackom 6.
ovog c¢lana uredene su Pravilnikom o javnim nabavkama roba,
usluga i radova i Pravilnikom o direkthom sporazumu opStine
Derventa, a u okvirima Zakona o javnim nabavkama i pripadajucih
podzakonskih akata.

(4) Aktivnosti iz stava 2., tacke7. i 8. uredene su Uputstvom o
pracenju realizacije javnih nabavki, u okvirima Zakona o javnim
nabavkama i pripadajucih podzakonskih akata.

(5) Planiranje potreba za javnim nabavkama, koje se provodi u
okviru organizacionih jedinica gradske uprave i na njemu
zasnovano planiranje javnih nabavki na godiSnjem nivou, treba biti
zasnovano i usaglaseno sa strate$kim i razvojnim ciljevima grada,
planovima i programima grada i budzetom grada Derventa.

(6) Ugovori o javnim nabavkama trebaju biti formulisani na
nacin da:

1) ukljuuju sve vazne elemente i specifi€nosti svojstvene
predmetu nabavke, a koje proizilaze iz normativnog
okvira kojim je definisan predmet nabavke

2) jasno utvrduju predmet nabavke

3) jasno utvrduju nacin, postupak i rokove raskida ugovora,

4) jasno utvrduju nacin i rokove plac¢anja,

5) jasno preciziraju obaveze i prava pruzaoca
usluga/izvodata radova/dobavljacéa robe i jasno
precizirane obaveze i prava ugovornog organa — grada

Derventa.
6) sadrze podatke o organizacionoj jedinici zaduzenoj za
pracenje realizacije ugovora

(7) Pracenje realizacije javnih nabavki treba biti izvrSeno na
nacin da se obezbijedi ugovoreni kvantitet i kvalitet realizacije javnih
nabavki, a u postupku realizacije samog ugovora, odnosno,
zakljuéno sa prijemom predmeta nabavke i knjigovodstvenim
evidentiranjem istog.

(8) UspjesSnost realizacije javnih nabavki potvrduje se
izvjeStajima organizacione jedinice zaduzene za pracenje
realizacije javne nabavke.

1.7.2. Upravljanje grantovima

Clan 19.

Upravljanje grantovima koji se dodjeljuju javnim preduzec¢ima,
ustanovama i drugim subjektima C¢iji je osnivaé grad Derventa,
odnosno  predstavnicima nevladinih  organizacija, udruzenja
gradana, sportskih, vjerskih, politickih organizacija i drugih
organizacija i pojedinaca, sprovodi se u skladu sa opStim i
pojedinacnim aktima Grada kako slijedi:

1) Za javna preduzeéa, ustanove i druge subjekte Ciji je
osniva¢ Grad, predvidena su sredstva u Budzetu Grada
na zasebnoj budzZetskoj poziciji i ista se raspodjeljuju u
skladu sa utvrdenom budzetskom politkom Grada za
posmatranu godinu.

2) Za predstavnike nevladinih organizacija, udruZenja
gradana, sportskih, vjerskih, politickih i drugih
organizacija i pojedinaca, primjenjuju se posebni akti koji
reguliSu ovu oblast .

Clan 20.

(1) Izbor projektnih i drugih aktivnosti koje ¢e se finansirati iz
budzeta grada Derventa vrS§i se prema sljedeéim osnovnim
kriterijima:

1) Cilj projektnih i drugih aktivnosti
zadovoljenja javnog interesa;

ispunjava uslove
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2) Predlozene aktivnosti doprinose realizaciji strateskih i
drugih ciljeva grada;

3) PredloZzene aktivnosti
komponentu;

4) Predlozene aktivnosti podrazumijevaju
veceg broja lica za realizaciju aktivnosti;

5) Predlozene aktivnosti usmjerene su na rezultate i sadrze
jasne indikatore za pracenje.

su odrzive i sadrze razvojnu

angazovanje

(2) Blizi kriteriji utvrduju se shodno vrsti granta posebnim
aktima.

Clan 21.

Sredstva granta mogu biti dodijeljena na jedan od sljedecih
nacina:

1) finansiranje redovnih programskih aktivnosti ili specificne
grupe aktivnosti primaoca granta u skladu sa zakonskim
obavezama, odnosno obavezama utvrdenim drugim
aktima nadleznih organa grada Derventa

2) finansiranje projektnih i drugih aktivnosti raspisivanjem
javnog poziva

3) udruzenjima/organizacijama koje se bave aktivnostima od
posebnog znacaja za grad i sli¢no, sredstva granta mogu
se dodijeliti prema uslovima iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 22.

(1) Sredstva granta iz ¢lana 21. stav 1. taéno odredenom
korisniku radi sufinansiranja ili finansiranja njegovih redovnih
programskih aktivnosti, u obrazloZzenju zahtjeva za dodjelu
sredstava granta imaju jasno definisane programske aktivnosti,
planirane izdatke, kao i ostale izvore finansiranja (ako postoje), a
korisnik granta pravda iste, odnosno u okviru godiSnjeg
izvjestaja/informacije koje podnosi Skupstini grada, ako istim
podlijeze.

(2) Sredstva granta iz ¢lana 21. stav 2. dodjeljuju se ostalim
kategorijama putem javnog poziva, a na oshovu unaprijed utvrdenih
kriterijuma, a isti najmanje sadrzi:

1) uputstva i uslove pod kojim se moze aplicirati

2) kategorije subjekata kojima se sredstva dodjeljuju

3) osnov za dodjelu sredstava i vrijednost sredstava koja se
dodjeljuju

4) rok za podnosenje prijava

5) jasne kriterije dodjele sredstava

(3) Sredstva granta iz ¢lana 21. stav 3. dodjeljuju se izuzetno,
odnosno u situacijama kada se radi o aktivnostima koje ne mogu
biti planirane, aktivnostima koje iziskuju hitno reagovanje,
aktivnostima Cija brza realizacija zna¢ajno doprinosi ostvarenju
razvojnih ciljeva grada, odnosno drugim sliénim aktivnostima, koje
je potrebno dodatno obrazloziti i dokumentovati.

1.8. Upravljanje ljudskim resursima
Clan 23.

(1) Upravljanje ljudskim resursima, u smislu: realizacije
strateskih ciljeva grada u upravljanju ljudskim resursima, planiranja
zapoSljavanja, provodenja postupka zapoSljavanja i izbora
kandidata, analize potreba za obukom i stru€nim usavrSavanjem
sluzbenika i provodenja istih, analize organizacije i sistematizacije
radnih mjesta u gradskoj upravi, organizacije, analize rezultata i
pracenja efekata ocjenjivanja sluzbenika, analize i pracenja uc€inaka
rada sluzbenika, planiranja rada i izvjeStavanja o radu, te ostalih
poslova od znacaja u ovoj oblasti, provodi se u skladu sa Zakonom
o lokalnoj samoupravi, Zakonom o sluzbenicima i namjestenicima u
organima jedinica lokalne samouprave, Zakonom o statusu
funkcionera jedinica lokalne samouprave, Zakonom o radu,
odnosnim podzakonskim aktima, kolektivnim ugovorima i opstim
aktima grada.

(2) Postupak unutradnje organizacije Gradske uprave provodi
se u skladu sa odredbama Uredbe o nacelima za unutrasnju
organizaciju i sistematizaciju radnih mjesta u gradskoj odnosno
opstinskoj upravi.

(3) Postupak utvrdivanja kategorija, zvanja, radnih mjesta i
uslova za obavljanje poslova sluzbenika vrSi se u skladu sa

odredbama Uredbe o kategorijama, zvanjima i uslovima za
obavljanje poslova sluzbenika u jedinicama lokalne samouprave.

(4) Postupak analize organizacije i sistematizacije provodi se na
godisnjem nivou, a u skladu sa odredbama Uputstva o provodenju
postupka redovne analize organizacije i sistematizacije radnih
mjesta.

(5) Postupak zapoSljavanja sprovodi se u skladu sa planom
zapoSljavanja, a prema proceduri propisanoj Pravilnikom o
jedinstvenim procedurama za popunjavanje upraznjenih radnih
mjesta u gradskoj upravi, odnosno opstim aktima grada Derventa.

(6) Evidencija zaposlenih provodi se u okvirima utvrdenim
Pravilnikom o sadrzaju i nacinu vodenja Registra zaposlenih u
organima jedinice lokalne samouprave.

(7) Edukacija zaposlenih provodi se na nacin i u granicama
utvrdenim  Pravilnikom o standardima obuke i struénog
usavrSavanja sluzbenika u organima jedinice lokalne samouprave.

1.9. Upravljanje bezbjednoséu zaposlenih, informacionih
sistema, imovine i opreme

Clan 24.

Kontrolne aktivnosti koje se provode u oblasti upravljanja
bezbjednos¢u imovine i zaposlenih su:

1) Kolektivno osiguranje zaposlenih od realizacije rizika
smrti, privrcemene i trajne invalidnosti i profesionalnih i
drugih oboljenja, u skladu sa opstim propisima o radu,

2) Bezbjednost imovine i zaposlenih obezbjeduje se i
povremenim i/ili stalnim (u skladu sa utvrdenim nivoom
rizika) angazovanjem stru¢nih lica koja pruzaju usluge
obezbjedenja imovine i zaposlenih, a u svrhu
obezbjedenja imovine i zaposlenih u gradskoj upravi

Derventa.
Clan 25.
Postupanje sa informacionim sistemom i informatiCkom
opremom, raCunarima, racunarskom opremom, instaliranim

softverom, koriS§¢enju resursa lan mreze, kori§¢enju interneta,
uredivanju i azuriranju veb strane i proceduri nabavke racunara i
raCunarske opreme, odreduje se prema standardima i propisima iz
odnosne oblasti.

Clan 26.

Mjere zastite, principi, nacin i procedure postizanja i odrzavanja
adekvatnog nivoa bezbjednosti sistema, kao i ovlasc¢enja i
odgovornosti u vezi sa bezbjedno$¢u i resursima informacionih
sistema (u daljem tekstu IT sistem), odnose se na sve
organizacione  jedinice grada Derventa, a podrazumijevaju
minimalno sljedece:

1) poslovi zastite informacionih dobara, odnosno sredstava i
imovine za nadzor nad poslovnim procesima od znacaja
za informacionu bezbjednost

2) poslovi upravijanja rizicima u oblasti informacione
bezbjednosti,

3) poslovi onemogucavanja, odnosno spreCavanja
neovlaS¢ene ili nenamjerne izmjene, oStecenja li

zloupotrebe sredstava, odnosno informacionih sistema
Grada, kao i pristup, izmjene ili koriS¢enje sredstava bez
ovlasc¢enja i bez evidencije o tome
4) pracenje aktivhosti i nadzor
informacionom bezbjednos¢u
5) obavjestavanje nadleznih organa o incidentima

u okviru upravljanja

Clan 27.

(1) Zaposleni-korisnici resursa IT sistema, mogu da pristupaju
samo onim dijelovima IT sistema koji im omogucavaju obavljanje
radnih zadataka u okviru njihove nadleznosti.

(2) Ovlaséeno lice za upravljanje IT sistemom svakodnevno
kontroliSe pristup resursima IT sistema. U slu€aju promjene
poslova, odlaska sa radnog mjesta, odnosno nadleznosti
zaposlenog, ovlaséeno lice za upravijanje IT sistemom ce izvrSiti
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promjenu privilegija koje je korisnik-zaposleni imao u skladu sa
opisom radnih zadataka.

(3) Pristup resursima IT sistema odreden je vrstom naloga,
odnosno dodijeljenom ulogom koju zaposleni-korisnik ima.
Zaposleni koji ima administratorski nalog, ima prava pristupa svim
resursima IT sistema (softverskim i hardverskim, mrezi i mreznim
resursima) isklju€ivo u cilju instalacije, odrzavanja, podeSavanja i
upravljanja resursima IT sistema.

(4) Pristup resursima IT sistema sa privatnog uredaja, nije
dozvoljen, osim ako je uredaj u vlasniStvu grada, ako je oStecen ifili
istom nije obezbjedena zamjena.

Clan 28.

Zastita od zlonamjernog softvera na mrezi sprovodi se u cilju
zastite od virusa i druge vrste zlonamjernog koda koji u ra€unarsku
mrezu mogu dospjeti internet konekcijom, elektronskom postom,
zarazenim prenoshim medijima (USB memorija, CD itd.),
instalacijom nelicenciranog softvera i drugim razlozima, a
podrazumijeva provodenje najmanje sljedecih aktivnosti:

1) za uspjeSnu zastitu od virusa na svakom racunaru je
instaliran antivirusni program, koji se svakodnevno azurira
u neaktivhe sate, kako se ne bi usporavale osnovne
funkcije ra€unara u radno vrijeme,

2) skeniranje racunara od virusa potrebno je vrsiti najmanje
jednom sedmicno,

3) prilikom koriS¢enja interneta treba izbjegavati sumnjive
WEB stranice, s obzirom da to moze prouzrokovati
probleme u vidu neprimjetnog instaliranja Stetnih
programa i sli¢no,

Clan 29.

Nedozvoljena upotreba interneta obuhvata:

1) instaliranje, distribuciju, oglasavanje, prenos ili na drugi
nacin ¢injenje dostupnim ,piratskih® ili drugih softverskih
proizvoda koji nisu licencirani na odgovarajuéi nacin;

2) naruSavanje sigurnosti mreze ili na drugi
onemogucavanje poslovne internet komunikacije;

3) namjerno Sirenje destruktivnih i opstruktivnih programa na
internetu, odnosno malicioznih softvera

4) nedozvoljeno koriséenje drustvenih mreza i drugih
internet sadrzaja, koji po svojoj prirodi i vrsti mogu
naskoditi ugledu Grada;

5) preuzimanje (download) podataka velike “tezine” koje
prouzrokuje “zagu$enje” na mrezi;

6) neovlasteno preuzimanje (download) materijala zasti¢enih
autorskim pravima;

nacin

Clan 30.

(1) U IT sistemu moze da se instalira samo softver za koji
postoji vazeca licenca u vlasniStvu Grada, odnosno besplatne
zvani¢ne verzije.

(2) Instalaciju i pode$avanje softvera moze da vr$i samo
ovlaséeno lice za upravijanje IT sistemom, odnosno, trece lice,
ukoliko se radi o ugovoru o nabavci usluga odrzavanja softvera,
odnosno drugo ovlasteno lice, u slu€aju sprijeCenosti ovlastenog
lica za upravljanje IT sistemom.

(3) Nadin instaliranja novih, zamjena i odrzavanje postojecih
resursa IT sistema od strane trecih lica koja nisu zaposlena u gradu
Derventa, bice definisan ugovorom.

1.10. Izrada finansijskih izvjestaja grada Derventa
Clan 31.

Prije sastavljanja finansijskih izvjeStaja, Odjelienje za finansije
provodi pripremne radnje kako slijedi:
1) popis imovine, sredstava, obaveza i potrazivanja
2) uskladivanje potrazivanja sa povjeriocima i obaveza sa
duznicima,
3) prilikom vrSenja korekcija i ispravki greSaka koje utiCu na
izmjenu  pocCetnih  stanja, vrSe evidentiranje i
objelodanjivanje efekata u skladu sa MRS za javni sektor,

4) Finansijske izvjeStaje budzetski Kkorisnici
Gradu u zakonskom roku na konsolidaciju.

dostavljaju

Clan 32.

(1) Odijeljenje za finansije vrsi formalnu, racunsku i sustinsku
kontrolu dostavljenih izvjestaja, a po potrebi zahtijeva od budzetskih
korisnika ispravke, dopune ili dodatna obavjestenja.

(2) Nakon kontrole pojedinacnih finansijskih izvjestaja, stru¢no lice
sastavlja konsolidovani finansijski izvjeStaj u propisanim rokovima i
nakon potpisa Gradonacelnika, dostavlja iste Ministarstvu finansija
Republike Srpske, te skupstini grada Derventa na usvajanje kroz
izvjeStaj o izvrSenju budzeta, u rokovima definisanim Zakonom o
budzetskom sistemu Republike Srpske.

(3) Stvaranje obaveza i koriS¢enje sredstava budzetskih korisnika
treba biti uskladeno sa namjenom i odobrenim planom, a u skladu
sa raspolozivim sredstvima.

(4) Potpisani i ovjereni konsolidovani izvjestaji procesuiraju se na
nacin i u rokovima definisanim  Pravilnikom o finansijskom
izvjeStavanju za korisnike prihoda budzeta Republike, gradova -
opstina i fondova.

(5) Periodi¢ni i godisnji finansijski izvjestaji izraduju se u skladu sa
Zakonom o raCunovodstvu i reviziji, Medunarodnim
radunovodstvenim standardima za javni sektor i odnosnim
podzakonskim aktima.

2. Administrativne kontrolne aktivnosti
Clan 33.

(1) Procedure kojima se osigurava da se aktivnosti iz oblasti
administrativnih  poslova izvrSavaju u skladu sa odnosnim
propisima, pripadaju grupi administrativnih internih kontrola koje se
odnose na:
1) donoSenje odluka po osnovu kojih zaposleni obavljaju
zadatke za koje su ovlasceni,
2) prijem i razvrstavanje dopisa i ostale dokumentacije
3) nacin i rokove sacinjavanja pismena
4) nacin i rokove ¢uvanja dokumentacije
5) ovjeru i distribuciju pismena
6) organizaciju dostavljanja materijala za potrebe odrzavanja
sjednica Skupstine grada
7) izradu, Guvanje, upotrebu i uniStavanje pe€ata
8) organizaciju kolegija, kao i sastanaka sa eksternim
organima i organizacijama
9) ostale poslove administriranja u gradskoj upravi.

(2) Administrativna interna kontrola obuhvata kontrolu postupaka
koji se odnose na donoSenje odluka i naredbi na osnovu kojih
zaposleni obavljaju svoje poslove i radne zadatke, a koji trebaju biti
zasnovani na odredbama propisa:

1) Zakon o lokalnoj samoupravi,

2) Zakon o opStem upravnom postupku

3) Zakon o zastiti licnih podataka

4) Zakon o pecatima

5) Zakon o arhivskoj djelatnosti

6) Zakon o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa

7) Zakon o mati¢nim knjigama

8) Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine

9) Zakon o drzavljanstvu Republike Srpske

10) ostali zakoni i podzakonski aktikoji

predmetnu oblast

se odnose na

(3) Opsti i drugi akti organa grada Derventa kojima je regulisana i
predmetna oblast su:

1) Statut grada Derventa;

2) Pravilnik o kancelarijskom poslovanju;

3) Lista kategorija dokumentarne grade sa
rokovima €uvanja i
4) ostali akti.

3. Dokumentovanje i
poslovnih dogadaja

evidentiranje finansijskih i drugih
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Clan 34.

(1) Sve finansijske i druge aktivnosti pravilno i blagovremeno se
evidentiraju s ciliem da se osigura ta¢nost i pouzdanost finansijskih
i drugih podataka.

(2) Dokumentacija treba da omoguci pracenje svake finansijske i
nefinansijske aktivnosti ili dogadaja, od poc€etka do kraja predmetne
aktivnosti ili dogadaja.

Clan 35.

Prijem i postupanje sa finansijskom dokumentacijom i postupak
pla¢anja vrsi se na sljede¢i nacin:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

Ulazna knjigovodstvena dokumentacija se, isti dan po
prijemu, zavodi u knjigu protokola i proslijeduje Odjeljenju
za finansije gdje se ista zaprima putem interne dostavne
knjige.

Odjelienje za finansije isti dan po prijemu vrSi
rasporedivanje i dostavu ulazne finansijsko
knjigovodstvene dokumentacije nadleznim odjeljenjima
radi sprovodenja procedure kompletiranja i kontrole.

Po prijemu ulaznih  finansijsko  knjigovodstvenih
dokumenata (situacije, ulazne fakture, obracuni, knjizne
obavijesti i dr.) iz Odjeljenja za finansije u nadleznim
odjeljenjima sprovodi se procedura kompletiranja i
kontrole finansijsko-knjigovodstvene dokumentacije.
Odgovorno lice nadleznog odjeljenja uporeduje podatke iz
dokumentacije sa stvarnim izvrSenjem nabavke Cime se
obezbjeduje kontrola kvaliteta i kvantiteta i ispunjenje
tenderskih uslova, $to potvrduje svojim potpisom. Pored
odgovornog lica u nadleznom odjeljenju, kompletnost i
ispravnost finansijsko-knjigovodstvene dokumentacije,
svojim  potpisom potvrduje rukovodilac potroSacke
jedinice grada.

Nakon sprovedene procedure kompletiranja, kontrole i
verifikacije finansijsko-knjigovodstvene dokumentacije od
nadleznih u odjeljenju, odobrenje za isplatu, svojim
potpisom daje Gradonacelnik.U nadleznom odjeljenju ova
dokumentacija se po pravilu zadrzava 5 (pet) dana.
Pomenuti rok ukljuéuje obavezu potpune ovjere
dokumentacije koja podrazumijeva pored ovjere od
strane nadleznih u odjeljenju, davanje saglasnosti od
strane Gradonacelnika. Ukoliko se po prijemu finansijsko-
knjigovodstvene dokumentacije konstatuju sustinska
odstupanja, koja nisu prihvatljiva sa stanovista ispunjenja
uslova za placanje, vrsi se povrat ulaznih dokumenata u
roku od 5 (pet) dana od prijema, uz dopis rukovodioca
nadleznog odjelienja u kome se detaljno obrazlaze
neuskladenost i predlazu radnje i postupci za
prevazilazenje problema. Jedan primjerak obrazlozenja
dostavlja se Odjeljenju za finansije.

Sluzbenik za kontrolu i unos dokumenata za plaéanje i
pracenje namjenskog utroSka budzZetskih sredstava
kompletira dokumentaciju za pla¢anje (izvjestaj
nadzornog organa, certifikat institucije o izvr§enim
ispitivanjima kvaliteta, radni nalog, projekat, program rada
i drugo), te popunjava obrazac DE-OB-034-Zahtjev za
plaéanje.Sa Stru¢nim savjetnikom za finansije odreduje
organizacionu, ekonomsku i funkcionalnu vrstu rashoda u
skladu sa Budzetom grada i kontnim okvirom i upisuje
iznos obezbijedenih (raspoloZivih) sredstava.

Obrazac DE-OB-034 nakon potpisa rukovodioca
nadlezne potroSacke jedinice potpisuje Nacelnik
odjeljenja za finansije, odnosno ovjerava zahtjev ako je u
skladu sa raspolozivim sredstvima u budzZetu grada.
Svaki obrazac DE-OB-034 nakon rukovodioca nadlezne
potroSacke jedinice i Nacelnika odjeljenja za finansije,
potpisuje i Gradonacelnik, ¢ime daje odobrenje za isplatu.
Po odobravanju pla¢anja od strane Gradonacelnika,
popunjava se trezorski obrazac 2-Grupa racuna, Koji
ovjerava nacelnik odjelijenja za finansije. Trezorski
obrasci se protokoliSu u Odjeljenju za finansije i zavode u
posebnu internu knjigu.

Sluzbenik za kontrolu i unos dokumenata za plaéanje i
pracenje namjenskog utroSka budzZetskih sredstava unosi
knjigovodstvene podatke sa trezorskih obrazaca u SUFI.
Budzetski korisnici &ija je Glavna knjiga u cjelosti ili
djelimi€no u sastavu Glavne knjige trezora dostavljaju
trezorske obrasce Odjeljenju za finansije i upisuju se u

pomoc¢nu knjigu protokola na osnovu kojih se wvrSi
angazovanje budzZetskih sredstava u Odjeljenju za
finansije u roku od 5 ( pet ) dana od dana prijema ra¢una
a najkasnije do 15-og u mjesecu za prethodni mjesec,
odnosno u skladu sa raspolozivim budzetskim
sredstvima.

11) Trezorski obrasci se dostavljaju u dva primjerka, od kojih
se jedan nakon prvotokolisanja vraca budzetskom
korisniku, a drugi ostaje u Odjeljenju za finansije.

12) Uz trezorski obrazac obavezno se prilaze kopija racuna,
situacije, ugovora, spisak (za li€na primanja i ugovore o
privremenim i povremenim poslovima), a originalni
finansijsko-knjigovodstveni dokumenti se ostavljaju u
dokumentaciji budzetskog korisnika.

13) Rukovodno lice budzetskog korisnika odgovorno je za
pracenje dinamike tro$enja budzetskih sredstava za svoju
potroSacku jedinicu. U slu¢aju da se radi o placanju
obaveze za koju nema raspolozivih budzetskih sredstava,
budzetski korisnik je duzan prije trezorskog obrasca
dostaviti Odjeljenju za finansije pismeni zahtjev sa
obrazlozenjem za angazovanje unaprijed ili realokaciju
sredstava u okviru svoje potroSacke jedinice. Odjeljenje
za finansije ocjenjuje realnost zahtjeva i dostavlja
prijedlog Gradonacelniku na odobravanje.

14) Po provjeri raspolozivosti budzetskih sredstava budzetski
korisnici dostavljaju uredno popunjen trezorski obrazac
sa prilogom Odjeljenju za finansije. Odjeljenje za finansije
unosi obavezu navedenu u trezorskom obrascu u SUFI
sistem. U slu€aju da za unos obaveze nema raspolozivih
sredstava trezorski obrazac se vraca uz pismeno
obrazlozenje. U slu¢aju da se na jednom obrascu nalazi
viSe obaveza a samo jedna od njih se ne moze unijeti u
SUFI sistem Odjeljenje za finansije obavjeStava pismeno
budzetskog korisnika, bez vra¢anja trezorskog obrasca,
¢ime se budzetskom korisniku nalaze dostavljanje novog
trezorskog obrasca.

Clan 36.

(1) U Odjeljenju za finansije vrsi se likvidiranje knjigovodstvene
ulazne dokumentacije i to:

1) Formalna ispravnost knjigovodstvene isprave znadi
provjeravanje bitnih sadrzaja, gdje se provjerava da i
knjigovodstvena isprava ima sve elemente koji je Cine
ispravnom. Formalnom kontrolom dokumenta provjerava se
potpunost i zakonitost dokumenta. Svaki dokument treba da
sadrzi: mjesto i datum sastavljanja dokumenta, potpise
odgovarajucih lica kao potvrdu da se poslovni dogadaj
desio, opis poslovnog dogadaja, vrijednosni izraz poslovnog
dogadaja. Iznosi treba da budu uredno napisani, po
mogucnosti bez ispravki, a ako se vrSe ispravke, onda treba
naznaditi §ta je i ko je ispravljao.

2) Sustinska  ispravnost  knjigovodstvene  isprave
podrazumijeva istinitost dokumenta sa nastalom poslovnom
odnosno ekonomskom promjenom, odnosno potvrduje se
da li navedeni podaci sa dokumenta odgovaraju
navedenom dogadaju.

3) Nakon formalne i sustinske kontrole dokumenta se vrsi
racunska kontrola dokumenta, kojom se provjerava i
dokazuje racunska tacnost i ispravnost dokumenta, tj. da li
pojedinacna cijena i iskazana koli¢ina racunski odgovaraju
ukupnom iznosu.

(2) U gradskoj wupravi Derventa formalna kontrola
knjigovodstvene isprave se vrSi na protokolu, prilikom unosa u
elektronsku Knjigu ulaznih faktura. Sustinsku kontrolu vrsi
odgovorno lice u nadleznoj potroSackoj jedinici, dok se racunska
kontrola obavlja u Odjeljenju za finansije.

(3) Likvidiranje dokumenata vrsi ovla§éeno lice iz Odjeljenja za
finansije u roku od dva dana od dana prijema dokumenata.

(4) U roku od dva dana od prijema ispravnih knjigovodstvenih
dokumenata isti se unose u trezorske obrasce koje ovjerava
nacelnik Odjeljenja za finansije.

(5) Ovijereni obrasci za trezorsko poslovanje se unose u
trezorski racunovodstveni sistem u roku od dva dana od prijema.
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Clan 37.

(1) Raspodjela sa rac¢una javnih prihoda vrsi se svaki dan a
rasporeduju se uplate sa racuna javnih prihoda koje su izvrSene
prethodnog dana.

(2) Raspodjelu sredstava iz prethodnog stava vrsi operater na
sistemu, odnosno lice sa ovlas¢enjem, a na oshovu izvoda o
uplatama javnih prihoda (RAS fajl).

Clan 38.

(1) Budzetski korisnici dostavljaju popunjene obrasce za
trezorsko poslovanje Odjeljenju za finansije, a isti moraju biti uredno
popunjeni, sa obavezno unesenom grupom konta, podekonomskim
kodom i funkcijom.

(2) Za tacnost knjigovodstvenih isprava, interne kontrolne
postupke kojima podlijezu iste i za vjerodostojan unos isprava u
trezorske obrasce, kao i za eventualna neodobrena prekoracenja
plana, odgovara u potpunosti isklju¢ivo budzetski korisnik.

GLAVAV
INTERNA REVIZIJA

Clan 39.

Internu reviziju u gradu Derventa provodi samostalna
organizaciona jedinica, u skladu sa Zakonom o sistemu internih
finansijskih  kontrola u javnom sektoru Republike Srpske,
Medunarodnim standardima za profesionalnu praksu interne
revizije, Kodeksom profesionalne etike za interne revizore u javhom
sektoru, podzakonskim aktima, Poveljom interne revizije i opStim
aktima grada Derventa.

Clan 40.

(1) Interna revizija procesa, potprocesa i aktivnosti koje se
provode u gradskoj upravi, odnosno kod budzetskih korisnika, Ciji
se finansijski izvjestaji konsoliduju u finansijski izvjestaj grada
Derventa, provodi se s ciliem da se doda vrijednost i unaprijedi rad
grada Derventa, odnosno budzetskog Kkorisnika koji podlijeze
provodenju interne revizije od strane Jedinice za internu reviziju
grada Derventa.

(2) Postupak, procedure i nacgin provodenja aktivnosti interne
revizijle u gradu Derventa uredeni su Pravilnikom o radu interne
revizije, u granicama visih zakonskih i drugih propisa.

(3) Svrha interne revizije, ovla$¢enja i odgovornost za aktivnosti
revizije, kao i priroda i oblici saradnje i pruzanja savjetodavnih i
njima srodnih usluga, uredeni su Poveljom interne revizije grada
Derventa, u granicama vi$ih zakonskih i drugih propisa.

Clan 41.

Rukovodilac jedinice za internu reviziju i interni revizor ( u
daljem tekstu zaposleni sa nadlezno$¢u internih revizora) prilikom
obavljanja aktivnosti revizije trebaju da primjenjuju:

1) integritet,

2) objektivnost,

3) nezavisnost

4) kompetentnost i povjerljivost.

Clan 42.

Zaposleni sa nadleznoScu internih revizora nece vrsiti reviziju
procesa, potprocesa, aktivnosti ili rada budzetskog korisnika,
ukoliko postoji bilo koji od sljedecih oblika sukoba interesa:

1) ako je zaposleni sa nadlezno$¢u internog revizora kod
navedenog subjekta kod kojeg vrsi reviziju bio zaposlen
(obavljanje aktivnosti/rukovodenje aktivnostima koje su
predmet revizije) u periodu od tri godine od dana kada se
vrsi revizija

2) ako su zaposleni sa nadleznoSéu internog revizora,
njihovi bracni supruznici, ili srodnik do drugog stepena,
bili zaposleni na poziciji rukovodioca u subjektu u kojem
se vrsi revizija u posljednje tri godine od dana kada se
vrsi revizija.

3) ostale okolnosti za koje se opravdano moze pretpostaviti
da mogu dovesti do sukoba interesa, a obrazlozene su
pismeno od strane rukovodioca jedinice za internu
reviziju.

GLAVA VI
INFORMACIJE | KOMUNIKACIJE

Clan 43.

(1) Informacije i komunikacije u radu grada Derventa obavezno
su odgovarajuce, azurne, tacne i dostupne zaposlenim i javnosti
koliko to propisi iz oblasti zastite podataka, te ostali relevantni
propisi dozvoljavaju, a u svrhu:

1) efektivne i dvosmjerne komunikacije na
hijerarhijskim nivoima gradske uprave Derventa

2) omogucavanja zaposlenim jasnih i preciznih smjernica i
instrukcija o njihovim zadacima, odgovornostima i ostalim
mjerilima radnog mjesta

3) dokumentovanja svih poslovnih procesa i transakcija

4) uspostavljanja i razvoja sistema izvjeStavanja
zasnovanog na pouzdanim, ta¢nim i blagovremenim
informacijama

svim

(2) Informacije i komunikacije prema tre¢im licima, u smislu
postupanja po upitima, sugestijama ili prituzbama gradana,
privrednih lica i drugih organizacija uredene su posebnim
normativnim aktom.

Clan 44.
(1) Postupci informisanja mogu biti interni i eksterni.

(2) Interni postupci informisanja su svi postupci iz ovog
Pravilnika koji se odnose ili se koriste u grada Derventa.

(3) Eksterni postupci informisanja su postupci koji se odnose na
sve korisnike finansijskih izvjeStaja, podataka i dokumenata
proistekle iz postupaka propisanih ovim Pravilnikom, uklju€ujuéi
finansijske izvjestaje,podatke i dokumente koji se po posebnim
aktima prezentuju ili dostavijaju nauvid ili koriS¢enje ostalim
relevantnim institucijama.

Clan 45.

(1) Komunikacija se obavlja po sliede¢em principu:
1) Gradonacelnik, a u njegovoj odsutnosti
gradonacelnika, odnosno ovlasteno lice
2) Nacelnik odjeljenja ili lice koje ga mijenja (Sef Odsjeka,
odnosno drugo lice po ovlaséenju)
3) neposredni izvrSioci po svim osnovama.

zamjenik

(2) Komunikacija se obavla po konkretnim poslovnim
dogadajima, prema potrebi se organizuju kolegiji, a kona¢nu odluku
donosi Gradonacelnik.

(3) U hitnim i nepredvidenim okolnostima linija komunikacije
moze oscilirati.

GLAVA VI
PROVODEN;jE, NADGLEDANjE, PRACENjE | PROCJENA

Clan 46.

(1) Interne kontrolne postupke uredene internim normativnim
okvirom i metodologijom sprovodenja ovog Plana provode
zaposleni uz neposredan nadzor rukovodilaca unutrasnjih
organizacionih jedinica, odnosno ovlas¢enih lica zaposlenih u
gradskoj upravi (u slu€aju organizacije samostalnih organizacionih
jedinica koje nemaju unutra$nje organizacione jedinice).

(2) Aktivnosti pracenja funkcionisanja sistema internih kontrola
provode rukovodioci osnovnih organizacionih jedinica i posebno
organizovanih samostalnih organizacionih jedinica (osim Jedinice
za internu reviziju), koji su nadlezni i odgovorni za:

1) Uspostavljanje adekvatne interne kontrole i pravilno
provodenje internih kontrolnih postupaka u sektoru kojim
rukovode,
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2) Ispitivanje, analizu, uporedivanje, utvrdivanje razlika i
predlaganje mjera na ispravljanju nedostataka u pogledu
odstupanja od planiranih aktivnosti i utvrdivanje uzroka
koji su doveli do navedenih odstupanja,

3) Dostupnost potrebnih  informacija  zaposlenim u
organizacionoj jedinici u cilju blagovremenog i azurnog
izvr§avanja radnih zadataka,

4) Pruzanje struénog nadzora nad radom zaposlenih u
organizacionoj jedinici.

(3) Odgovorna lica iz stava 2 ovog c¢lana pripremaju
polugodis$nje i godiSnje izvjeStaje o uspostavljanju i razvoju internih
kontrola, svako iz djelokruga osnovne organizacione jedinice kojom
upravlja, a isti se nakon provedenog postupka konsoliduju u
jedinstven izvjestaj.

(4) Procjenu adekvatnosti i efektivnosti sistema finansijskog
upravljanja i kontrole, obavlja Rukovodilac jedinice za internu
reviziju na godi$njem nivou.

GLAVA IX
ZAVRSNE ODREDBE

Clan 47.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o internim kontrolama i internim kontrolnim postupcima u

opstini Derventa (,Sluzbeni glasnik opstine Derventa®, broj 14/17).

(2) Sastavni dio ovog Pravilnika €ini lista procesa i podprocesa
koji se odvijaju u gradu Derventa.

Clan 48.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku grada Derventa®“.

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.

Broj: 02-022-525/21
29. decembra 2021. godine

(5) Za aktivnosti provodenja kontrola Gradonacelnik moze: Derventa
1) dodatno, za visokorizicne aktivnosti uspostaviti funkciju
prethodne kontrole
2) uspostaviti funkciju naknadne kontrole, pod uslovom da
naknadnu kontrolu ne moze provoditi lice odgovorno ili
uklju€eno u sprovodenje prethodne kontrole
LISTA

PROCESA | POTPROCESA KOJI SE ODVIJAJU U GRADU DERVENTA

PROCES/POTPROCES

1.1.1. Priprema budzeta
1.1.2. Planiranje budzeta

1.1.5.Provodenje procedura javne rasprave
1.1.6. Izrada i usvajanje prijedloga budzeta
1.2.1.Analiza potreba za dono$enjem rebalansa

1.2.3.Provodenje procedura javne rasprave
1.2.4.1zrada i usvajanje prijedloga rebalansa

1. UPRAVLJANJE PRIPREMOM, PLANIRANJEM | DONOSENEM BUDZETA | REBALANSA BUDZETA GRADA DERVENTA.
1.1. Upravljanje pripremom, planiranjem i donosenjem budzeta:

1.1.3. Izrada uputstva, procedura prijema i ocjene budzetskih zahtjeva
1.1.4. Izrada i usvajanje nacrta budzeta, obezbjedenje neophodnih saglasnosti

1.2. Upravljanje pripremom i donosenjem rebalansa budzeta

1.2.2. Izrada i usvajanje nacrta rebalansa, obezbjedenje neophodnih saglasnosti

2. UPRAVLJANJE JAVNIM NABAVKAMA

2.1.2.Provodenje postupaka javnih nabavki
2.1.3.0cjena ponuda i odabir najpovoljnijeg ponudacéa
2.1.4. Ugovaranje javnih nabavki

2.2.1. Realizacija ugovora o javnim nabavkama
2.2.3. Objava osnovnih elemenata ugovora

2.2.4 Kvalitativni i kvantitativni prijem predmeta nabavke
2.2.5. IzvjeStavanje o realizaciji ugovora

2.1. Upravljanje planiranjem, provodenjem postupaka javnih nabavki i ugovaranjem javnih nabavki
2.1.1.Planiranje potreba za javnim nabavkama i izrada Plana javnih nabavki

2.2. Upravljanje realizacijom ugovora i pracenjem realizacije ugovora

2.2.2.Pracéenje realizacije ugovora od strane posebno ovlaséenih lica i odgovornih organizacionih jedinica Grada

3. UPRAVLJANJE GRANTOVIMA
3.1. Planiranje grantova
3.2. Utvrdivanje kriterija dodjele grantova
3.3. Provodenje neophodnih procedura
3.4. Evaluacija pristiglih prijava i dodjela grantova

3.5. Pracenje realizacije grantova i izvjeStavanje o prac¢enju realizacije grantova

4.1. Stratesko planiranje

4. UPRAVLJANE STRATESKIM | OPERATIVNIM PLANIRANJEM GRADA

4.1.1.Priprema, izrada, provodenje procedura javne rasprave i donoSenje strateskih akata
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4.1.2.Pracenje realizacije strateskih akata
4.1.3.Priprema, izrada, provodenje procedura javne rasprave i donosenje revidiranih strateskih akata

4.2. Godisnje planiranje
4.2.1.Priprema, izrada, provodenje procedura javne rasprave i donoSenje planova i programa
4.2.2.Pracenije realizacije planova i programa i (eventualne) izmjene istih
4.2.3 lzvjestavanje o realizaciji planova i programa

5. UPRAVLJANJE PROSTORNIM PLANIRANJEM | UREPENJEM ZEML|ISTA

5.1. Priprema, izrada i donosenje dokumenata prostornog uredenja iz nadleznosti jedinica lokalne samouprave
5.1.1. Priprema, izrada i donoSenje strateskih dokumenata prostornog uredenja
5.1.2. Priprema, izrada i donoSenje sprovedbenih dokumenata prostornog uredenja

5.2. Sprovodenje dokumenata prostornog uredenja iz nadleznosti jedinice lokalne samouprave
5.2.1. Izdavanije lokacijskih uslova, dozvola za gradenje i upotrebu
5.2.2. Naknadna legalizacija objekata

6. UPRAVLJANJE JAVNIM BUDZETSKIM PRIHODIMA
6.1.Upravljanje neporeskim prihodima

6.1.1. Utvrdivanje neporeskih prihoda

6.1.2. Provodenje neophodnih procedura

6.1.3. Obracun neporeskih prihoda

6.1.4. Naplata neporeskih prihoda

6.1.5.Kontrola naplate neporeskih prihoda

Napomena: U zavisnosti od nadleznosti Grada za kategorije neporeskih prihoda nad kojim grad nema potpunu nadleznost,
primjenjuju se samo pojedine aktivnosti iz ovog procesa

6.2. Upravljanje poreskim prihodima
6.2.1 Izrada normativnog osnova za utvrdivanje poreskog prihoda (samo za poreze na nepokretnosti)
6.2.2. Pracenje naplate poreskih prihoda i preduzimanje mjera iz nadleznosti Grada

7. UPRAVLJANE PROJEKTIMA

7.1. Pracenje trzista i prepoznavanje Sansi za apliciranje na projekte
7.2. Pripremaiizrada projekata
7.3. Prac¢enje realizacije projekata

8. UPRAVLJANJE ZASTITOM ZIVOTNE SREDINE, INDIVIDUALNOM | ZAJEDNICKOM KOMUNALNOM POTROSNjOM I
EKOLOSKOM ZASTITOM

8.1. Planiranje, priprema i provodenje mjera iz nadleznosti Grada propisanih posebnim zakonima
8.2. Izdavanje ekoloskih dozvola

9. UPRAVLJANE IMOVINOM GRADA

9.1. Upravljanje pribavljanjem imovine
9.1.1. Provodenje neophodnih procedura u zavisnosti od vrste imovine
9.1.2. Knjigovodstveno evidentiranje imovine
9.1.3. Dokumentovanje aktivnosti pribavljanja imovine

9.2. Upravljanje raspolaganjem imovine
9.2.1. Provodenje neophodnih procedura
9.2.2. Dokumentovanje postupka raspolaganja imovinom

9.3. Upravljanje otudenjem imovine
9.3.1. Provodenje neophodnih procedura
9.3.2. Knjigovodstvena evidencije postupka otudenja (isknjizavanje)
9.3.3. Dokumentovanje postupka otudenja

NAPOMENA: Nadleznost za donoSenje odluka o pribavljanju, raspolaganju i otudivanju imovine pripada SkupStini grada.

10. UPRAVLJANJE POTRAZIVANjIMA GRADA

10.1. Klasifikacija potrazivanja

10.2. Procjena naplativosti potrazivanja
10.3. Usaglasavanje potrazivanja

10.4. Preduzimanje mjera na naplati

11. UPRAVLJANJE OBAVEZAMA GRADA

11.1. Identifikovanje obaveza

11.2. Pracéenje redoslijeda pla¢anja i ugovornih i drugih klauzula o rokovima pla¢anja
11.3. Pracéenje sudskih sporova i potencijalnih obaveza

11.4. Usaglasavanje obaveza

12. UPRAVLJANJE DUGOM

12.1. Donosenje odluke o kreditnom i drugim vrstama zaduzenja
12.2. Provodenje neophodnih procedura i dobijanje potrebnih saglasnosti
12.3. Uskladivanje budzeta
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12.4. Prac¢enje realizacije kreditnog zaduzenja

13. UPRAVLJANJE JAVNIM BUDZETSKIM RASHODIMA

13.1. Upravljanje tekuéim rashodima
13.1.1.Provodenje neophodnih procedura koje prethode nastanku rashoda
13.1.2. Knjigovodstvena evidencija
13.1.3. Dokumentovanje
13.1.4. Pla¢anje

13.2. Upravljanje kapitalnim rashodima
13.2.1. Projektovanje kapitalnih rashoda
13.2.2. Provodenje neophodnih procedura koje prethode nastanku rashoda
13.2.3. Knjigovodstvena evidencija
13.2.4. Dokumentovanje
13.2.5. Pla¢anje

14. UPRAVLJANJE GOTOVINOM | GOTOVINSKIM EKVIVALENTIMA

14.1. Upravljanje postupkom uplate gotovog novca na blagajnu
14.2. Upravljanje postupkom isplate gotovog novca iz blagajne
14.3. Upravljanje gotovinskim ekvivalentima

15. UPRAVLJANJE POPISOM IMOVINE | OBAVEZA

15.1. Upravljanje pripremom popisa
15.2. Upravljanje sprovodenjem popisa
15.3. Upravljanje izvjesStavanjem o popisu

16. UPRAVLJAN]E LjUDSKIM RESURSIMA

16.1.Upravljanje organizacijom i sistematizacijom (izrada i analize akata o organizaciji i sistematizaciji)
16.2. Upravljanje planiranjem zaposljavanja

16.3. Upravljanje sprovodenjem postupaka zaposljavanja

16.4. Upravljanje radnim sporovima

16.5. Upravljanje edukacijom i ocjenjivanjem sluzbenika

16.6. Upravljanje definisanjem, obraunom i isplatom plata i naknada

17. UPRAVLJANE BEZBJEDNOSCU | ZASTITOM ZAPOSLENIH | IMOVINE

17.1. Upravljanje bezbjednos¢u i zastitom zaposlenih
17.2. Upravljanje bezbjednos¢u i zastitom imovine

18. UPRAVLJANJE INFORMACIONIM SISTEMIMA GRADA

18.1. Upravljanje hardverskim komponentama

18.2. Upravljanje softverskim komponentama

18.3. Upravljanje pristupom informacionom sistemu i ovlaséenjima
18.4. Upravljanje osnovnim i posebnim mrezama

19. UPRAVLJANJE ARHIVIRANJEM | CUVANJEM DOKUMENTACIJE

19.1. Postupak arhiviranja dokumentacije
19.2. Postupak €éuvanja dokumentacije

20.UPRAVLJANJE KVALITETOM PRUZANjA JAVNIH USLUGA GRADANIMA | PRIVREDNIM SUBJEKTIMA

20.1. Obrada predmeta iz oblasti male privrede

20.2. Obrada predmeta iz oblasti opste uprave

20.3. Obrada predmeta iz oblasti boracko-invalidske zastite
20.4. Obrada predmeta iz oblasti poljoprivrede

20.5. Obrada predmeta iz oblasti drustvenih djelatnosti

20.6. Obrada predmeta iz oblasti uredenja prostora i gradenja

21. UPRAVLJANJE INTERNOM REVIZIJOM
21.1. Stratesko i godi$nje planiranje
21.1.1. Procjena rizika
21.1.2. Izrada i odobravanje strateSkog plana
21.1.3. Izrada i odobravanje godisnjeg plana

21.2. Provodenje postupka interne revizije
21.2.1. Pojedinacno planiranje revizije
21.2.2. Procjena rizika za predmet revizije
21.2.3. Prikupljanje, analiza i dokumentovanje dokaza, te ostale tehnike u postupku revizije

21.3. lzvjestavanje o rezultatima interne revizije
21.3.1. Priprema radne dokumentacije
21.3.2. Izrada, odobravanje i dostavljanje Nacrta
21.3.3. Analiza Nacrta i postupanje u slu¢aju primjedbi
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21.3.4. Izrada, odobravanije i dostavljanje kona¢nog izvjestaja, uz prijedlog akcionog plana

21.4. Praéenje postupka otklanjanja nedostataka
21.4.1. Pracenje otklanjanja nedostataka
21.4.2. Dokumentovanje
21.4.3. |zvjestavanje Gradonacelnika

21.5. Periodi€¢no i godiSnje izvjeStavanje o aktivnostima i radu u internoj reviziji
21.5.1. Priprema i izrada polugodi$njeg izvjestaja o preduzetim aktivnostima interne revizije
21.5.2. Priprema i izrada godiSnjeg izvjeStaja o radu interne revizije

21.6. Ocjena adekvatnosti resursa i efikasnosti internih kontrola
21.6.1. Godisnja ocjena adekvatnosti resursa
21.6.2. Godisnja ocjena efikasnosti internih kontrola

22. UPRAVLJANJE INTERNIM KONTROLAMA

22.1. Planiranje internih kontrola

22.2. Provodenije internih kontrola

22.3. Pracenje i nadzor nad internim kontrolama
22.4. lzvjesStavanje o internim kontrolama

23. UPRAVLJANJE INTEGRITETOM GRADA

23.1. Prac¢enje primjene Plana integriteta
23.2.l1zvjestavanje o primjeni Plana integriteta

24. UPRAVLJANJE RIZICIMA

24.1. Identifikacija rizika (analiza postojece identifikacije rizika)
24.2. Procjenarizika

24.3. Utvrdivanje mjera ublazavanja rizika

24.4. Pracenije rizika

25. UPRAVLJANJE KNjIGOVODSTVENIM EVIDENTIRANJEM | IZRADOM FINANSIJSKIH IZVJESTAJA GRADA

25.1. Knjigovodstveno evidentiranje poslovnih dogadaja
25.2. Izrada finansijskih izvjestaja

26. UPRAVLJANJE INTERNIM NORMATIVNIM OKVIROM

26.1. Izrada internog normativnog okvira, opstih i pojedinac¢nih akata iz nadleznosti Gradonacelnika

26.2. Izrada internog normativnog okvira, opstih i pojedinaénih akata u svojstvu obradivaéa/predlagaca a za Skupstinu
grada

26.3. Pracenje izmjena visih odnosnih propisa i azuriranje internog normativnog okvira

27. UPRAVLJANJE POSLOVNIM INFORMACIJAMA | KOMUNIKACIJAMA

27.1. Upravljanje internim poslovnim komunikacijama
27.1.1.0drzavanje kolegijuma i sastanaka unutar gradske uprave
27.1.2. Interno oglasavanje
27.1.3. Interna komunikacija i prenos informacija

27.2. Upravljanje eksternim poslovnim komunikacijama
27.2.1. Obavjestenja, pozivi i oglaSavanja
27.2.2. Organizovanije prijema
27.2.3. Organizovanje redovnih, posebnih, sveéanih i vanrednih skupstinskih zasijedanja
27.2.4. Organizovanje sastanaka radnih tijela
27.2.5. Objavljivanje znacajnih informacija putem zvani¢ne internet prezentacije
27.2.6. Eksterne komunikacije

28. UPRAVLJANJE PROCESOM POSTUPANJA NEPOSREDNO PRIJE, U TOKU | NAKON NASTUPAN]A VANREDNE SITUACIE
ODNOSNO DRUGIH DOGABAJA SLICNOG TIPA KOJI NEMAJU RAZMJERE ELEMENTARNE NEPOGODE

28.1. Upravljanje planiranjem zastite i spasavanja od pozara, poplava i drugih nepogoda

28.2. Upravljanje postupcima redovnog odrzavanja objekata, opreme iz nadleznosti grada

28.3. Upravljanje postupcima iz nadleznosti grada koje se preduzimaju neposredno prije nastupanja vanredne situacije, u
vanrednoj situaciji i poslije vanredne situacije

29. UPRAVLJANJE AKTIVNOSTIMA GRADA NA PRISTUPANjU EVROPSKIM INTEGRACIJAMA

450

Na osnovu ¢lana 5. stav 3. Zakona o praznicima Republike Srpske i . - o
("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", broj 43/07), &lana 5. Odluke o Derventa’, broj 6/21), Gradonacelnik Grada Derventa, donio je
radnom vremenu u ugostiteljskim, trgovinskim, zanatskim, usluznim

i drugim objektima i djelatnostima na podrucju opstine Derventa

("Sluzbeni glasnik opstine Derventa", broj 9/11, 3/13, 6/15 i 8/16) i

¢lana 89. stav 3. Statuta Grada Derventa ("Sluzbeni glasnik Grada
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NAREDBU
O ODREDIVANJU PREDUZECA, USTANOVA |
DRUGIH ORGANIZACIJA KOJI SU DUZNI DA
RADE | U DANE PRAZNIKA REPUBLIKE
SRPSKE | UTVRDIVANJU DUZINE RADNOG
VREMENA ZA SUBJEKTE KOJI MOGU DA
RADE U DANE REPUBLICKIH PRAZNIKA

Clan 1.

U skladu sa Zakonom o praznicima Republike Srpske
("Sluzbeni glasnik Republike Srpske", broj 43/07), republi¢ki praznik
Nova godina 1. i 2. januara praznuje se dva dana, a kako
drugi dan pada u nedelju, prenosi se na ponedeljak 03.01.2022.
godine.

Clan 2.

U dane republi¢kih praznika: Nova godina 1., 2. i 3. januara i
Dan Republike Srpske 09. januara 2022. godine, radi
zadovoljenja neophodnih potreba gradana, duzna su da rade

1) Preduzeca koja obavljaju komunalne djelatnosti: isporuka
vode, odrzavanje Cisto¢e, odrzavanje ulica, saobraéajnica, ¢iS¢enje
javnih povrsina, u vremenu od 00:00 do 24:00 ¢asa

2) Profesionalna vatrogasna jedinica, u vremenu od 00:00 do
24:00 c¢asa, odnosno organizovanje dezurstava i pripravnosti,
zavisno od procjene opasnosti,

3) Javni prevoz putnika - autobuske stanice, u skladu sa
redovima voznje, a ¢ekaonica i informacije u vremenu od 00:00 do
24:00 casa.

Clan 3.

U dane republi¢kih praznika: Nova godina 1., 2. i 3. januara i
Dan Republike Srpske 09. januara 2022. godine, radi
zadovoljavanja povecanih potreba gradana u vrijeme praznika,
mogu darade:

1) privredni i drugi subjekti kojima je zakonskim ili drugim
propisima izri¢ito dozvoljeno da rade,

2) zdravstvene ustanove u okviru redovnog radnog vremena,

3) benzinske pumpne stanice i plinske pumpne stanice za dio
koji se odnosi na

prodaju te¢nim gorivima i te¢nim naftnim gasom — auto-plinom,

4) pravna lica i preduzetnici koji obavljaju pogrebne i

pripadajuce djelatnosti.

- 2.januara 2022. godine, mogu da rade:

a) uvremenu od 07:00 do 12:00 ¢asova:
- svi privredni i drugi subjekti na podruc¢ju Grada Derventa

b) u vremenu od od 00:00 do 24:00 ¢asova:
- trgovinski objekti tipa "dragstor”, koji mogu raditi isklju€ivo
putem Salterske prodaje,
- pravna lica i preduzetnici
djelatnost.

koji obavljaju pekarsku

- 3.januara 2022. godine, mogu da rade:

a) uvremenu od 07:00 do 15:00 ¢asova:
- svi privredni i drugi subjekti na podruc¢ju Grada Derventa

b) u vremenu od od 00:00 do 24:00 ¢asova:

- trgovinski objekti tipa "dragstor”, koji mogu raditi skljucivo
putem Salterske prodaje,

- pravna lica i preduzetnici
djelatnost.

koji obavljaju pekarsku

Clan 4.

Svi ugostiteljski objekti na podrucju Grada Derventa, u dane
republi¢kin praznika: Nova godina 1., 2. i 3. januara i Dan
Republike Srpske 09. januara 2022. godine, mogu raditi u
periodu od 06:00 do 02:00 ¢asa.

Clan 5.

U slu€aju postupanja suprotno odredbama ove Naredbe,
primjenjivace se odredbe o nadzoru, propisanim prekr§ajima i
sankcijama za ucinjeni prekrSaj iz Zakona o praznicima, zakona
koje reguliSsu navedene oblasti i Odluke o radnom vremenu u
ugostiteljskim, trgovinskim, zanatskim, usluznim i drugim objektima i
djelatnostima na podrucju opstine Derventa.

Clan 6.
Ova Naredba objavice se u "Sluzbenom glasniku Grada
Derventa", "Derventskom listu”, zvani¢noj internet stranici Grada

Derventa i na oglasnoj tabli Gradske uprave Derventa.

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.

Broj:02-140-43/2021
30. decembra 2021. godine
Derventa

451

Na osnovu ¢lana 82. stav 3. Zakona o lokalnoj samoupravi
(,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj: 97/16, 36/19 i 61/21),
¢lana 3. stav 1. i 3. Zakona o trezoru (,Sluzbeni glasnik Republike
Srpske®, broj 28/13 i 103/15) i €lana 89. stav 3. Statuta Grada
Derventa (,Sluzbeni glasnik Grada Derventa®, broj: 6/17 i 20/21),
Gradonacelnik donio je:

. ODLUKU
O NACINU OGRANIZOVANJA
LOKALNOG TREZORA GRADA DERVENTA

Clan 1.

Ovom Odlukom propisuje se nacin ogranizovanja lokalnog
trezora Grada Derventa, u cilju obavljanja funkcija utvredenih
Zakonom o trezoru, Zakona o budzetskom sistemu Republike
Srpske (,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj 121/12, 52/14,
103/15 i 15/16), propisa koji reguliu lokalnu upravu i samoupravu,
racunovodstvo i poreze.

Clan 2.

Lokalni trezor Grada Derventa organizovan je u dvije operativne
jedince:

- Operativna jedinica | — Gradska uprava Grada i

- Operativna jedinica Il — Ostali korisnici budzeta
Grada.

Clan 3.

(1) Operativnu jedinicu | — Gradska uprava Grada €ine potroSacke jedinice:

rb Naziv potrosacke jedinice
1 Skupstina grada
2 Gradonacelnik
3 Teritorijalna vatrogasna jedinica

4 Odjeljenje za opstu upravu

Organizacioni kod
00270110
00270120
00270125

00270130
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5 Odijeljenje za finansije 00270140
6 Odjeljenje za privredu i drustvene djelatnosti 00270150
7 Odjeljenje za prostorno uredenje 00270160
8 Odjeljenje za stambeno komunalne poslove 00270170
9 Odsjek za boracko invalidsku zastitu 00270180

(2) Operativnu jedinicu Il — Ostali korisnici ¢ine potroSacke jedinice:

rb Naziv potrosacke jedinice Organizacioni kod
1 Mjesne zajednice 00270200
2 J.U. Centar za socijalni rad 00270300
3 Javna predSkolska ustanova ,Trol* 00270400
4 J.U. ,Centar za kulturu“ Derventa 00270500
5 JZU ,Dom zdravlja“ Derventa 00270700
6 J.U. ,Turisticka organizacija opstine Derventa“ Derventa 00270920
7 J.U. ,Sportski centar” Derventa 00270930
8 J.U. Srednjoskolski centar ,Mihajlo Pupin® 08150048
9 J.U. Struéna i tehnicka Skola 08150049
10 J.U. Narodna biblioteka ,Branko Radicevi¢* 08180041
Clan 4. Ukoliko se obezbjede tehnicke pretpostavke u lokalnom trezoru,

(1) Plan budzetske potrosnje ¢e se donositi na nivou

potro$acke jedinice.

(2) Za planiranje i tro$enje sredstava odgovoran je rukovodilac
potro$acke jedinice.

(3) Za planiranje i troSenje sredstava organizacione jedinice
,Ostali budZetski korisnici® odgovoran je direktor potro$acke
jedinice, a za potroSacku jedinicu Mjesne zajednice Odjeljenje za
finansije.

Clan 5.

U Operativnoj jedinici Gradska uprava vrsi¢e se unos podataka
u Sistem za upravljanje finansijskim informacijama (SUFI sistem) za
poslovne promjene po svim modulima - pomoénim knjigama
trezorskog poslovanja (moduli nabavke, obaveza prema
dobavlja¢ima, potrazivanja i glavna knjiga trezora).

Clan 6.

U operativnoj jedinici Ostali korisnici vrSice se unos podataka u
SUFI sistem za poslovne promjene po svim modulima pomoénim
knjigama trezorskog poslovanja (moduli nabavke, obaveza prema
dobavljaima, potrazivanja i glavna knjiga trezora).

Clan 7.

Unos podataka u obe operativne jedinice vrsi¢e se na osnovu
nastalih poslovnih promjena, putem obrazaca za trezorsko
poslovanje  budzetskih  korisnika  propisanih ~ zakonom i
podzakonskim aktima.

Clan 8.

odredeni budzetski korisnici moci ¢e se direktno prikljuciti na SUFI
sistem (na direktnu konekciju) te uz ispunjenje sigurnosnih
funkcionalno-informatickih pretprostavki.

Clan 9.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi sve
prethodne Odluke o organizovanju trezora opstine Derventa.

Clan 10.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja
u ,Sluzbenom glasniku grada Derventa®“.

GRADONACELNIK
Milorad Simi¢, s.r.

Broj: 02-022-522/21
21. decembra 2021. godine
Derventa

452

Na osnovu ¢lana 82. stav 3. Zakona o lokalnoj samoupravi
(,Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj: 97/16, 36/19 i 61/21 ),
¢lana 28. Uredbe o sluzbenoj uniformi, legitimaciji i znacki
komunalne policije i oznaci komunalne policije na sluzbenim
vozilima (, Sluzbeni glasnik Republike Srpske “, broj: 81/13) i ¢lana
89. stav 3. Statuta Grada Derventa (,Sluzbeni glasnik grada
Derventa®, broj: 6/21), Gradonacelnik Grada, donio je :
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RJESENJE
O IMENOVANJU KOMISIJE ZA
UNISTAVANJE SLUZBENE LEGITIMACIJE |
ZNACKE KOMUNALNE POLICIJE

1. U Komisiju za uniStavanje sluzbene legitimacije i znacke
komunalne policije imenuje se :

Olivera Cebedzija, predsjednik
Burda Dodig Pijetlovi¢, ¢lan
Vesna Buki¢, ¢lan

2. Zadatak Komisije iz tacke 1. ovog RjeSenja je da u skladu sa
Uredbom o sluzbenoj uniformi, legitimaciji i zna¢ki komunalne
policije i oznaci komunalne policije na sluzbenim vozilima (,Sluzbeni
glasnik Republike Srpske®, broj: 81/13) izvrSi uniStavanje sluzbene
legitimacije i znacke registarskog broja 15001, koju je zaduzio i
koristio sluzbenik Repija Marinko, dok je obavljao poslove
komunalnog policajca.

3. Komisija iz tacke 1. RjeSenja o izvrSenom uniStavanju
sluzbene legitimacije i znacke komunalne policije, sastavlja
zapisnik.

4. Ovo Rjesenje objaviti u ,Sluzbenom glasniku Grada Derventa

Broj: 02-111-175/21 GRADONACELNIK
16. decembra 2021. godine Milorad Simi¢, s.r.
Derventa

o~ o — —

o—3—n



31.12.2021.

SLUZBENI GLASNIK GRADA DERVENTA- Broj 26

34




31.12.2021.

SLUZBENI GLASNIK GRADA DERVENTA- Broj 26

35




31.12.2021. SLUZBENI GLASNIK GRADA DERVENTA- Broj 26

SADRZAJ

GRADONACELNIK
446. Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o kriterijjumima i
postupku za dodjelu sredstava granta organizacijama i

udruzenjima iz opblasti boracko-invalidske
ZASHIEE. ... 1
447. Pravilnik o finansiranju u oblasti sporta na podrucju
Grada DErVEtNaA........c.cceiiiiiiiiiie e 1
448. Pravilnik o finansiranju programa i projekata
udruzenja gradana — NVO 0rganizacija ...........ccceeevveeeriieeennineen. 11
449. Pravilnik o internim kontrolama i internim kontrolnim
postupcima grada Derventa............ccooeeeerieeeinieeennieeesiece i 18

450. Naredbao odredivanju preduzeca, ustanova i drugih
organizacija koji su duzni da rade i u dane praznika
Republike Srpske i utvrdivanju duzine radnog vremena za
subjekte koji mogu da rade u dane republi¢kih praznika............ 31

451. Odluka o nacinu ogranizovanja lokalnog trezora
Grada DEIVENTA. ........ccoveiieiireieecee e 311

452. RjeSenje o imenovanju komisije za uniStavanje
sluzbene legitimacije i znacke komunalne policije...................... 33



